Aktenvorsdhrift 1954

8§ 1

Verwaltung der Geschéftssachen
(1) Die Verwaltung der Geschéftssachen (Schriftsticke und Akten)
umfaBt ihre Ordnung, Verwahrung und Uberwachung.
(2) Die Geschdaftssachen der Bundesbahndirektion* werden in
besonderen Akteien (Haupt- oder Abteilungsakteien) oder von den
Birobearbeitern selbst (Beamtenakteien) verwaltet.
(3) Die Art der Aktenhaltung bestimmt die Bundesbahndirektion.
(4) Geschlossene Akten, die nur selten gebraucht werden, sollen
nach Méglichkeit gesondert aufbewahrt werden (Altablage); handelt
es sich im Akten von dauerndem Wert (§ 11 Abs. 4), sind sie in eine
Archivaktei zu ibernehmen.

§ 2
Anlage und Fishrung von Personalakten
Fir die Anlage und Fishrung von Personalakten gelten die in dem
Anhang zusammengefafBten Bestimmungen.

§3

Kennzeichnung der Schriftstiicke
(1) Die eingehenden Schriftsticke erhalten das Aktenzeichen. Es
dient dazu, die Schriftsticke nach ihrer sachlichen Zugehérigkeit
(Sachgebiete) einheitlich zu kennzeichnen, und wird dem Aktenplan
(8 5) entnommen. Maf3gebend fir die Wahl des Aktenzeichens ist die
Aktenbestandskartei {§ 6 Abs. 1). Es ist auf die erste Seite oben in
die Mitte zu setzen, und zwar bei wichtigen Schriftsticken, die in den
Schriftwechselnachweis (§ 8) eingetragen werden, mit Tinte, bei den
Ubrigen mit Blei.
(2) Auch die Anlagen erhalten das Aktenzeichen.
(3) Bei Schriftstiicken Gber besondere Personalangelegenheiten, die

zu den Personalakten genommen werden, féllt das Aktenzeichen weg.

Welche weiteren Schriftstiicke kein Aktenzeichen erhalten (z. B. Fahrt-
berichte), bestimmt die Bundesbahndirektion.

* Die Aktenvorschrift gilt auch fir die Generalbetriebsleitungen, die Bundesbahn-Zentral-
&mter, das Bundesbahn-Sozialamt, das Hauptwagenamt und die Zentralstelle fir Be-
triebswirtschaft im Werkstéttendienst.
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8§83 bis4
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(4) Das Aktenzeichen ist von der Stelle zu vermerken, die nach § 1

die Geschaftssachen verwaltet. Sie ist fir die Feststetzung des Akten-
zeichens verantwortlich. Werden die Akten in Haupt- oder Abteilungs-
akteien verwaltet, so kann die Bundesbahndirektion fir Schriftstiicke,
die nicht in den Schriftwechselnachweis eingetragen werden missen,
zulassen, daf3 das Aktenzeichen vom Biirobearbeiter vermerkt wird.
Ergibt sich, da3 ein Schriftstiick in ein anderes Sachgebiet gehért, so
ist das Aktenzeichen zu éndern und ggf. der Schriftwechselnachweis
zu berichtigen.

(5) Das Aktenzeichen dient zusammen mit der Bezeichnung des
federfihrenden Dezernenten und des Biirobearbeiters als Geschdfts-
zeichen (z. B. 7 V 2 Va). Dem Aktenzeichen kann die Nummer des
Eintrags im Schriftwechselnachweis angefigt werden. Schriftstiicke,
die von einem Dezernenten fir den Prasidenten vorbearbeitet wer-
den, erhalten das Zeichen Pr und die Dezernatsbezeichnung des Vor-
bearbeiters in Klammern (z B. Pr[12] A3 Ov).

(6) Bei Fahrgeld- und Frachterstattungsantrégen, ferner bei Entschadi-
gungsantrdgen aus dem Frachtvertrag (DV 659, 762 und 704) werden
dem Geschdftszeichen noch die laufende Nummer des besonderen
Verzeichnisses (Entschadigungsliste u. dgl.) und etwaige weitere Unter-
scheidungsmerkmale hinzugefigt (z. B. 7V 10 Rf 58 /52).

(7) Andere Zusditze (z. B. das Zeichen des Abteilungsleiters oder der
mitwirkenden Dezernenten) darf das Geschdftszeichen nicht enthalten.

§ 4

Unterscheidung der Schriftstiicke in Akten und Weglegesachen
(1) Schriftsticke, die ihren Wert voraussichtlich mehrere Jahre
behalten, werden zu den Akten genommen, die anderen als Weglege-
sachen behandelt.

(2) Ob ein Schriftstick zu den Akten oder zu den Weglegesachen
zu nehmen ist, wird durch die Verfigung ,A” oder ,W" entschieden.
(3) Die zu den Akten geschriebenen Schriftstiicke sind alsbald nach
der Zeitfolge ihrer Erledigung (SchluBverfigung) in die Akten zu bringen.
(4) Behandelt ein Schriftstick mehrere Sachgebiete, so ist zu ver-
figen, zu welchen Akten es zu nehmen und fir welche Akten eine
Abschrift oder ein Hinweis zu fertigen ist.
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(5) Die Weglegesachen sind nach Hauptgruppen, Gruppen oder
fir jedes Aktenzeichen gesondert zu sammeln und nach der Zeitfolge

ihrer Erledigung in Umschlégen aufzubewahren.

§ 5

Aktenplan
(1) Die Akten sind nach dem einheitlichen Aktenplan anzulegen.
Er ist nach Sachgebieten in Hauptgruppen, Gruppen und Untergruppen
gegliedert. Die fir die einzelnen Sachgebiete merktechnisch fest-
gelegten Buchstaben bilden das Aktenzeichen.
(2) Die Angaben im Aktenplan iber Akteninhalt und Aktenzeichen
sind bindend. Neue Hauptgruppen und Gruppen bestimmt die
Hauptverwaltung.
(3) Akten sind nur anzulegen, wenn vorauszusehen ist, daf3 die
Zahl der Schriftsticke in absehbarer Zeit einen gréfieren Umfang
annimmt. Welche Akten bei der Bundesbahndirektion gefihrt werden,
bestimmt der Aufsichtsderzenent (§ 14).
(4) Fir umfangreiche Anlagen, Geschéftsberichte usw. kénnen Bei-
akten gebildet werden; auf diese ist in den Hauptakten hinzuweisen.

§ 6
Aktenbestandskartei, Aktenverzeichnis

(1) Uber alle Akten (Aktenzeichen) einer Bundesbahndirektion
wird von einer Stelle eine Aktenbestandskartei gefihrt. Durch sie
werden der Aktenbestand und die Einhaltung der Vernichtungsfristen
(§ 11) Uberwacht.

(2) Wer Geschdftssachen bearbeitet oder verwaltet, muf3 ein ein-
faches Verzeichnis der fir ihn in Frage kommenden Akten (Aktenver-
zeichnis) besitzen, aus dem Akteninhalt und Aktenzeichen, ferner der
Arbeitsanteil des Aktenverwalters oder die Bezeichnung der Aktei
hervorgehen.

Leseprobe aus: 978 396103 522 9: Harald Rosler: Dokumente zur Eisenbahn-Aktenkunde. Duisburg, 2019

§8 4bis6

Anlage 1

Anlage 2 mit
Erlduterungen

— 775 —



Aktenvorsdhrift 1954

8§87 bis 8

Anlage 3 a

Anlage 3 b

Anlagen
4au.4b
mit Erléute-
rungen

— 776 —

§ 7

Abgabe von Akten und Weglegesachen
(1) Der Verbleib abgelegter Akten wird vom Aktenverwalter Gber-
wacht. Ohne sein Wissen dirfen Akten nur vom Dezernenten an den
Birobearbeiter und umgekehrt weitergegeben werden.
(2) Bei Haupt- und Abteilungsakteien ist der Verbleib der Akten im
Aktenabgabebogen zu vermerken. Dieser ist statt der Akten einzu-
ordnen, solange sie abgegeben sind. In der Zwischenzeit sind fir die
Akten bestimmte Schriftsticke im Aktenabgabebogen aufzubewahren.
(3) Aktenabgbebogen sind im allgemeinen nicht fir alle Akten, son-
dern héchstens in der Zahl bereitzuhalten, die den zu gleicher Zeit
durchschnittlich abgegebenen Akten entspricht; sie sind' nach Bedarf
frei zu verwenden. Bei liegender Aktenaufbewahrung kann fir die
einzelnen Akten je ein besonderer Aktenabgabebogen angelegt werden.
(4) Bei Beamtenakteien gentgen statt des Aktenabgabebogens
Aufzeichnungen einfacher Art, z. B. Vermerk im Schriftwechselblatt
(§ 8).
(5) Werden aus den Akten einzelne Schriftsticke ausnahmsweise
entnommen, so ist ihr Verbleib auf einfachen Merkzetteln nachzuwei-
sen, die in den Akten an die Stelle des Schriftstiicks treten. Die Riick-
gabe ist vom Aktenverwalter zu Gberwachen.
(6) Die Abgabe und Rickgabe von Weglegesachen ist auf dem
Umschlag zu vermerken.

§ 8

Schriftwechselnachweis
(1) Der Lauf wichtiger Schriftsticke wird durch einen Schriftwechsel-
nachweis (Schriftwechselkarte oder Schriftwechselblatt) Gberwacht.
Dies gilt auch fir wichtige Schriftstiicke, die bei der Bundesbahn-
direktion selbst entstehen. Die Eintragungen sind méglichst kurz zu
halten. Bei Beamtenakteien geniigt es im allgemeinen, den Eingang
und das Ergebnis der Bearbeitung einzutragen.
(2) Der ibrige Schriftwechsel wird nicht besonders iberwacht.
(3) Bei Haupt- und Abteilungsakteien wird eine Schriftwechsel-
kartei benutzt. Bei einfachen Verhéltnissen, besonders bei geringer
Aktenzahl, kann die Bundesbahndirektion die Verwendung von
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Deutsche Bundesbahn

Dienstvorschrift
fir den Schriftverkehr der Dienststellen
des AufRendienstes

(DV Schriftverkehr)

gultig vom 1. Marz 1960 ‘an

Einfithrungsbestimmungen zur
Dienstvorschrift fir den Schriftverkehr der Dienststellen
des AufRendienstes

1. Diese Dienstvorschrift tritt am 1. Marz 1960 in Kraft. Die Dienstvor-
schrift fiir den ‘Schriftverkehr der Dienststellen (Schriftvo), giiltig vom
1. Marz 1932 an, wird aufgehoben.
2. Zu § 1 Abs. 3:
Zu den Dienstsiegeln zihlen aufier den Pragesiegeln aus Metall (Lack-
siegel, Trockensiegel) auch die runden Farbdruckstempel aus Metall
oder Gummi.
3. Zu § 3 Abs. 4:
Auf die Bestimmungen tuber die Behandlung von Sendungen mit
Wertangabe, die die bisherige Vorschrift nicht enthielt, wird beson-
ders hingewiesen.
4. Zu § 3 Abs. 7:
Telegrammbriefe (Telegrammkarten) werden kiinftig als Schnellbriefe
(Schnellkarten) bezeichnet. Die entsprechenden Drucksachen werden
mit Herausgabe der neuen Dienstvorschrift geandert.
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5. Zu § 6 Abs. 4:
Veraltete Hoflichkeitsformen (ergebenst, ganz ergebenst, gehorsamst
u. a.) sind nicht anzuwenden.

6. Zu § 7 Abs. 1 und 14:
Die Anlagen enthalten Muster fir die duflerer Form der Schreiben.
Dadurch konnte auf ins einzeln gehende Anordnungsregeln verzichtet
werden. Statt der bisherigen Bezeichnung ,Kopfbogen“ ist die vom
Deutschen Normenausschuf? eingefiihrte Bezeichnung ,Briefblatt”
verwendet.

7. Zu § 10 Abs. 1:

Die Kenntnisnahme gegen Unterschrift ist zur Geschaftsverein-

fachung wesentlich eingeschrankt.

Zu § 10 Abs. 2:
Auf die Moglichkeit, nichtbetriebliche Anordnungen in besonderen

o

»Weisungsbiichern“ bekanntzugeben, wird hingewiesen.

9. Zu § 13 Abs. 2 und 3:
Die frither vorgeschriebenen Genehmigungen zum Anlegen von Akten
durch die Bundesbahndirektion sind zur Geschaftsvereinfachung
weggefallen.

10. Zu § 16 Abs. 1:
Wiederkehrende Fristen sind nur noch durch die Fristenkartei und
nicht mehr durch ein Fristenverzeichnis zu tiberwachen.

11. Die Vordrucke 176 06a und 176 06 b sind zum Altpapier zu nehmen.
Die Vordrucke 17604 und 17604/1 erhalten die neue Nr. 17605
und sind aufzubrauchen.
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Geschiéftsfithrung: Hauptverwaltung der Deutschen Bundesbahn

Druck:

Anlage 5:

Bundesbahndirektion Karlsruhe

Verteilungsplan der Vorschrift
Hauptverwaltung der Deutschen Bundesbahn
Hauptprifungsamt und Prifungsamter
Bundesbahndirektionen
Bundesbahn-Zentralamter
Bundesbahn-Sozialamt
Oberbetriebsleitungen
Hauptwagenamt
Bundesbahnamter
Bundesbahn-Ausbesserungswerke
Hauptdienststellen und Nebendienststellen
Bundesbahnschulen

Verteilungsplan der Anlagen
Hauptdienststellen und Nebendienststellen

Eingefiihrt durch Verfiigung des Vorstandes der Deutschen Bundesbahn
vom 15. Februar 1960 — 2.821 Ovv 1 —

Nachweis der Bekanntgaben

Diese DS ist'ungultig, wenn das Datum der letzten Bekanntgabe langer

als funf Jahre

Kurzer Inhalt

zurlickliegt!

Gultig vom ... an Bemerkungen

giilltige Weisungen:

Herstellen von Abdrucken 18.09.1969 HVB 2.822 Ovh 68
Bezeichnung dienstlicher 13.01.1970 HVB 2A.822 Ovsd 3
Anweisungen

Geschaftsverkehr 03.07.1974 HVB 2.822 Ovsd 3
Reinschriften 16.01.1976  HVB 2.827 Ovs
Rufnummer 12.04.1984 Vst 2.829 Ovbd 6

Einheitliche Geschaftsbriefe 26.09.1986 Vst O 1002 Ovvb 27

Giiltigkeit

30.09.1987 Z HVB O 3.001 Ovvsd 3
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§ 1

Verantwortlichkeit des Dienststellenvorstehers

(1) Der Vorsteher ist dafiir verantwortlich, dafl der

(2)

3

(D

gesamte Schriftverkehr ordnungsgemaf’ erledigt wird.
Er achtet darauf, daf3 alle unnotigen schriftlichen
Arbeiten unterbleiben, dafd vor allem nur die vor-
geschriebenen oder besonders genehmigten Bicher,
Listen, Statistiken usw. gefiihrt werden.

Er unterzeichnet die ausgehenden Schriftstiicke im
allgemeinen selbst. Bei seiner Abwesenheit oder
Verhinderung unterzeichnet sein Vertreter mit dem
Zusatz ,I. V.“. Sind anderen Beamten nach § 4 Abs. 2
der Geschaftsanweisung fiir die Dienststellenvorsteher
Geschafte zur selbstindigen Erledigung iibertragen,
unterzeichnen diese mit dem Zusatz ,I.-A.“.
Schriftstiicke an vorgesetzte Dienststellen durfen nur
der Vorsteher oder sein Vertreter unterzeichnen.

Die Namensunterschrift soll gut leserlich sein.

Bei Schreiben an. Auf3enstehende ist der Name des
Unterzeichners in Maschinenschrift oder mit Stempel-
abdruck in Klammernunter die Unterschrift zu setzen.
Bei den Hauptdienststellen werden Dienstsiegel ge-
fihrt. Der Vorsteher hat dartiiber zu wachen, daR sie
unter Verschluf3 gehalten werden.

§2

Arbeitsverteilungsplan. Merkbiicher

Dienststellen, in denen mehrere Bedienstete mit
Bluroarbeiten beschaftigt sind, stellen einen Arbeits-
verteilungsplan auf, in dem die Dienstgeschéfte der
einzelnen Bediensteten moglichst genau festzulegen
sind.

Der Arbeitsverteilungsplan ist dem vorgesetzten Amt
zur Kenntnis vorzulegen.
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Merkbiicher

Eingangs-
stempel

Sichtvermerk

— 800 —

©))

3)

€]

(D

(2

3

Im Arbeitsverteilungsplan sind die Geschafte auf-
zufuhren, die nach § 4 Abs. 2 der Geschaftsanweisung
fur die Dienststellenvorsteher bestimmten Bedienste-
ten zur selbstandigen Erledigung tibertragen sind.
Der Vorsteher legt im Arbeitsverteilungsplan fest,
welche Akten die Bediensteten zu fiihren haben.

Im Arbeitsverteilungsplan ist zu bestimmen, welche
Bediensteten Merkbticher fithren. In den Merkbuchern
sind wichtige Verfiigungen, Entscheidungen, Veroffent-
lichungen usw., die den Geschaftskreis der Dienst-
stelle betreffen und nicht nur voriubergehend gelten,
aufzuschreiben. Die Vermerke. sollen sich auf Stich-
worte und die Angabe der Fundstelle beschranken.

§3

Eingang der Geschiftssachen

Die an die Dienststelle gerichteten Geschéiftssachen
sind vom Vorsteher oder bei grofReren Dienststellen
von einem von ihm beauftragten Bediensteten zu
offnenund mit dem Eingangsstempel (oder auch dem
Tagesstempel der Abfertigungsstellen) zu versehen.
Auf eiligen Geschaftssachen (z. B. Fernschreiben,
Schnellbriefe) ist die Stunde des Eingangs zu vermerken.
Der Vorsteher sieht die Eingange durch und setzt sein
Namenszeichen neben den Eingangsstempel. Er leitet
die Schriftstiicke, die er nicht selbst erledigt, an den
Bearbeiter weiter, dessen Namen oder Arbeitsanteil
er beim Eingangsstempel vermerken kann.

Bei grof3eren Dienststellen kann der Vorsteher anord-
nen, dafl bestimmte Eingange ihm nicht vorgelegt,
sondern den Bearbeitern unmittelbar zuzuleiten sind.
Schreiben an den Vorsteher, die in der Anschrift den
Zusatz ,oder Vertreter im Amt“ enthalten, 6ffnet der
Vorsteher selbst oder sein Vertreter, wenn dieser den
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Dienst iibernommen hat. Schreiben an den Vorsteher,
die in der Anschrift den Vermerk ,Personlich® und
die Angabe des Namens enthalten, 6ffnet nur der Vor-
steher selbst.

Bei Sendungen mit Wertangabe, die Geld oder Wert-
sachen enthalten, ist der Eingang des Inhalts auf der
Geschaftssache zu bescheinigen. Das Geld oder die
Wertsachen sind gegen eine genummerte Quittung an
die nachste Verkehrs- oder Bezirkskasse abzuliefern.
Die Quittung ist der Geschaftssache beizufugen. Geld
oder Wertsachen aus Sendungen ohne Wertangabe
sind ebenso zu behandeln.

Briefmarken, die einer Geschaftssache beigegeben
sind, werden nach der Dienstbriefvorschrift (DV 624)
behandelt. Der Wert der Marken ist unter dem Ein-
gangsstempel zu vermerken.

Zahl und Art der Anlagen einer Geschaftssache, die
auf dieser nicht angegeben sind, sind ebenso wie das
Fehlen angegebener Anlagen unter dem Eingangs-
stempel zu vermerken.

Briefumschlage bleiben im allgemeinen nicht bei der
Geschaftssache. Sie sind nur bei gerichtlichen Zustel-
lungen beizufligen oder bei sonstigem Anlaf}, z. B.
wenn Name oder Wohnung des Absenders, der Tag
oder der Empfanger des Schreibens nicht angegeben
oder nicht deutlich zu erkennen sind.

Der Vorsteher bestimmt, wie eilige Geschaftssachen
(z. B. Fernschreiben, Schnellbriefe), die auf3erhalb
seiner Dienstzeit eingehen, zu behandeln sind.
Irrlaufer oder Geschaftssachen, die offensichtlich
zum Geschaftskreis einer anderen Stelle gehoren,
sind dieser ohne weitere Behandlung zuzuleiten. Der
Eingangsstempel wird durchgekreuzt und die zustan-
dige Stelle darunter vermerkt. Wenn notig, ist eine
Abgabenachricht zu erteilen und dies beim Eingangs-
stempel zu vermerken.
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§ 4 Art der Bearbeitung

Allgemeiner (1) Jede Geschiaftssache ist so einfach wie moglich zu

Grundsatz erledigen. Mundlicher und fernmiindlicher Verkehr
sind zu bevorzugen. Die Hauptdienststellen verkeh-
ren mit den Nebendienststellen in der Regel fern-
miundlich.

g::liglﬁifﬂicher (2) Innerdienstlicher Schriftverkehr wird im allgemeinen
yurschriftlich“ erledigt. Hierbei werden die Schrift-
stucke ohne Fertigung von Entwurfen dem Empfanger
ubermittelt.

Den Anschriften sind folgende Vermerke voranzu-

setzen:
Urschr ( = Urschriftlich),
GW ( = Gegen Weitergabe).
GR ( = Gegen Riickgabe),
GWuR (= Gegen Weiter- und Riickgabe).

Bei Berichten an vorgesetzte Stellen sind die Ver-
merke ' GW, GR'und GWuR nicht anzuwenden. Wird
eine Anlage zuruckerbeten, so ist dies im Bericht zu
sagen.
Schriftwechsel mit Kunden ist im allgemeinen nicht
urschriftlich zu fihren.
Entwiirfe und (3) <~ Entwiirfe, Abschriften oder Ausziige von Schreiben
Reinschriften . . . . w .
sind nur anzufertigen, wenn sie fur spatere Arbeiten
benotigt werden. Entwiirfe und Reinschriften sollen
nach Moglichkeit in einem Arbeitsgang angefertigt
werden. Fehlende Abdrucke von Umdruckverfiigungen
fordert die Dienststelle bei den Amtern oder
Direktionsburos an.
(4) Auf ,GR“Verfiigungen, die den Dienststellen nur zur
Kenntnis zugehen, genugt der Vermerk ,Kg“ (Kennt-
nis genommen) oder ,ges.“ (gesehen); die Erledigung
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eines Auftrages wird durch ,erl.“ (erledigt) bestatigt.
Die Vermerke sind neben dem Eingangsstempel mit
Tag und Unterschrift anzubringen.

Koénnen Fragen mit ,ja“ oder ,nein“ erschopfend
beantwortet werden, so genugt dieses Wort auch
vorgesetzten Stellen gegentiber.*

Das bei der Dienststelle verbleibende Schriftstiick
mufl Art und Tag der Erledigung erkennen lassen;
oft gentligt ein kurzer Vermerk wie ,Gesuchsteller ver-
standigt, wenn kein Durchschlag angefertigt wird.
Die Begriindung ablehnender Bescheide ist in Stich-
worten anzugeben. Solche Vermerke hat der Vorste-
her mit Namenszeichen zu versehen.

In Berichten, auf die eine Entscheidung erwartet
wird**, hat der Vorsteher Stellung zu nehmen und
einen Vorschlag zu machen.
Nichtzusammengehodrende Angelegenheiten sind in
der Regel je fur sich in besonderen Berichten zu
behandeln. ***

Fir gleiche und ‘oft wiederkehrende Geschifts-
vorgange sind Vordrucke zu verwenden. Vordrucke
sind auch dann angebracht, wenn sie die Behandlung
einer Sache erleichtern oder ihre erschépfende und
richtige Bearbeitung sichern.

Ablehnende Bescheide sind nach Moglichkeit nicht
auf Vordruck zu erteilen.

Fernschreiben sind nur in den vorgeschriebenen Fallen
und in anderen eiligen Fallen zulissig. Es geniigen

*

Eine Festlegung, die sich - leider! - in keinem spateren Regelwerk mehr wiederfinden

lieB. Dabei ist mehr Effizienz kaum maoglich. Diese Regel hitte eine Neuentdedkung
verdient!

** Zum Begriff ,Bericht” in der Verwaltungsspradhe siehe Seite 110

*** Das erspart beim Empfanger (Amt, Direktion) die Anfertigung von Kopien oder
Auszlgen aus dem Sdhriftstiick fiir jede einzelne Angelegenheit, fur die ggf. ver=
schiedene Abteilungen zustandig sind oder die zu verschiedenen Sachakten zu
nehmen sind.
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Deutsche Bundesbahn

Geschaftsanweisung
fir die Behandlung der Geschaftssachen
bei den Bundesbahndirektionen

(Geschaftssachenanweisung BD)

gultig vom 1. Juli 1958 an

Geschiftsfithrung: Hauptverwaltung der Deutschen Bundesbahn
Druck: Bundesbahndirektion Mainz

Verteilungsplan der Vorschrift und der Anlage 4:
Hauptverwaltung der Deutschen Bundesbahn
Hauptprifungsamt und Prifungsiamter
Bundesbahndirektionen
Bundesbahn-Zentralamter
Bundesbahn-Sozialamt
Oberbetriebsleitungen
Hauptwagenamt
Bundesbahnschulen

Eingefiihrt durch Verfigung des Vorstandes der Deutschen Bundesbahn
vom 13. Mai 1958 — 2.821 Ovbd 6 —
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Einfithrungsbestimmungen zur Geschaftsanweisung fir die
Behandlung der Geschaftssachen bei den Bundesbahndirektionen

Diese Dienstvorschrift tritt am 1. Juli 1958 in Kraft. Die Richtlinien
fur den Gang der Geschéaftssachen und die Formen ihrer Erledigung
bei den Reichsbahndirektionen, giiltig vom 1. August 1930 an, werden
aufgehoben.
Die bisherigen ,Richtlinien“ fir den Gang der Geschaftssachen und
die Formen ihrer Erledigung sind durch eine ,Geschaftsanweisung“
ersetzt worden, um die einheitliche Anwendung der wesentlichsten
Formvorschriften bei allen Bundesbahndirektionen zu gewahrleisten.
Die in den bisherigen Geschaftsanweisungen fir die Reichsbahn-
direktionen und die Buros der Reichsbahndirektionen enthaltenen
Formvorschriften sind in die neue Geschaftsanweisung eingearbeitet.
Zu § 1 Abs. 2:
In Verfiigungen und Schreiben an nachgeordnete Dienststellen und
an AufRenstehende darf nicht verlangt werden, dafd die Antworten
an eine namentliche Anschrift gerichtet werden.
Zu 8§ 1 Abs. 9:
Telegrammbriefe (Telegrammkarten) werden kiinftig als Schnell-
briefe (Schnellkarten) bezeichnet. Die entsprechenden Drucksachen
werden mit Herausgabe der neuen Dienstbriefvorschrift geandert.
Zu § 2 Abs. 1 a:
Die Bezeichnung ,federfithrende Beamte“ ist zur Vereinfachung des
Wortlauts dieser Geschiftsanweisung gewahlt und dient als Sam-
melbezeichnung fir die federfilhrenden Dezernenten und fur die
Biirovorstande, Gruppenleiter oder Buirobearbeiter auf Dienstposten
des gehobenen Dienstes, denen nach § 3 Abs. 3 der Geschéaftsanwei-
sung fur die Bundesbahndirektionen bestimmte Direktionsgeschifte
zur selbstandigen Erledigung unter der Firmenbezeichnung der Bun-
desbahndirektion tbertragen sind.
Zu § 2 Abs. 1b:
Die Dezernenten konnen in besonderen Fallen auch einen anderen
als den nach dem Arbeitsverteilungsplan zustandigen Biirobearbeiter
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§ 2 Auszeichnung

(1) Die Geschaftssachen der Bundesbahndirektion wer-
den von der Eingangsstelle ausgezeichnet. Neben dem
Eingangsstempel ist zu vermerken:

a) auf der linken Seite das Zeichen des nach dem Ge-
schaftsplan federfihrenden Beamten (Dezernent
oder in den Fallen des § 3 Abs. 3 der Geschéfts-
anweisung fir die Bundesbahndirektionen der
Buirovorstand, Gruppenleiter, Biirobearbeiter). Der
Prasident kann anordnen, dafd auf die wesentlich
beteiligten Mitarbeiter ausgezeichnet wird; deren
Zeichen sind unter das Zeichen des federfithrenden
Beamten zu setzen.

b) auf der rechten Seite die abgekiirzte Bezeichnung
des Biiros und, soweit moglich, die Nummer des

Arbeitsanteils nach dem Arbeitsverteilungsplan.

Wenn die Eingangsstelle den Arbeitsanteil nicht

angibt, tragt der federfihrende Dezernent oder der

Birovorstand die Nummer des Arbeitsanteils ein.
(2) Folgende Zeichen sind zu verwenden:

a) fir den Prasidenten

bei Geschaftssachen die unter der Firma

des Prasidenten zu bearbeiten sind, Pr

wenn diese Geschaftssachen von einem

Dezernenten vorzubearbeiten sind, das

Zeichen Pr und das Dezernatszeichen

in Klammern, z. B. Pr (3)
bei Direktionsgeschaftssachen, an deren
Bearbeitung der Prasident zu beteiligen ist, :I:I:

b) fiir die Abteilungsleiter
bei den ihnen ubertragenen Prasidialgeschafts
sachen das Zeichen des Prasidenten und
das Zeichen des Abteilungsleiters, z. B. Pr I

Leseprobe aus: 978 396103 522 9: Harald Rosler: Dokumente zur Eisenbahn-Aktenkunde. Duisburg, 2019

Direktions-
geschafts-
sachen

Zeichen

— 829 —



Geschiftssachenanweisung BD 1958

wenn diese Prasidialgeschaftssachen
von einem Dezernenten vorzubearbeiten
sind, zusatzlich das Dezernatszeichen
in Klammern, z. B. Pr1(4)
bei den ubrigen Geschaftssachen, an
deren Bearbeitung der Abteilungs-
leiter zu beteiligen ist, +
c) fur die Dezernenten
ihre im Geschiftsplan angegebenen
Dezernatszeichen
d) fir die Hilfsdezernenten und
Hilfsarbeiter ihre im Geschafts-
plan angegebenen Zeichen,
e) fiir die Birovorstande,
Gruppenleiter, Burobearbeiter
bei Geschaftssachen, die ihnen zur
selbstiandigen Erledigung tibertragen
sind (§ 3 Abs. 3 der Geschaftsanweisung
fur die Bundesbahndirektionen),
die Bezeichnung ihres Arbeitsanteils,
z. B. B1

Soll ein Mitbearbeiter von einem Eingang vor dem fe-
derfithrenden Beamten Kenntnis erhalten oder Stel-
lung nehmen, so wird sein Zeichen unterstrichen.

Beispiele fiir die Auszeichnung siehe nebenstehende Seite.
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Geschéftssachen, die unter der
Firma des Prasidenten zu erledi-
gen sind,

Geschéftssachen, die unter der
Firma des Prasidenten zu erledi-
gen und von einem Dezernenten
vorzubearbeiten sind,

Direktionsgeschéftssachen, an
denen der Prasident zu beteiligen
ist,

Préasidialgeschiftssachen, die den
Abteilungsleitern zur stindigen
Erledigung ubertragen sind,

Direktionsgeschéftssachen, an
denen der Abteilungsleiter zu
beteiligen ist,

Direktionsgeschéftssachen, die
vom federfithrenden Dezernenten
zu erledigen sind,

Direktionsgeschéftssachen die vor
dem federfiihrenden Dezernenten
einem Mitbearbeiter vorzulegen
sind

Direktionsgeschéftssachen, die Bi-
rovorstinden, Gruppenleitern oder
Biurobearbeitern zur selbstindigen
Erledigung tibertragen sind.

(3) Sammelsachen (§ 5 Abs. 15) erhalten nur die Be- Sammelsachen
zeichnung des Arbeitsanteils rechts neben dem Ein-

gangsstempel.

(4) Vorlagen von Amts wegen (z. B. Reiseberichte eines Vorlagen von

Dezernenten) sind wie Einginge zu behandeln.

Amts wegen

(5) Geschiftssachen, die in die Zustindigkeit der Bliros Biirogeschiifts-
gehoren, werden in den Buiros auf den Burosachbe-
arbeiter ausgezeichnet.

sachen
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Allgemeines

Sichtvermerk

— 832 —

(D

2)

§ 3 Vorlage

Die Einginge werden der Auszeichnung entspre-
chend in Wegweisermappen mit der Aufschrift ,Neue
Sachen® vorgelegt.
Ohne Riicksicht auf die Auszeichnung sind stets vor-
zulegen:
a) dem Prasidenten
die Verfiigungen des Vorstandes und der Hauptver-
waltung der Deutschen Bundesbahn,
besonders wichtige Geschaftssachen, z. B. solche
von allgemeiner, grundsatzlicher oder politischer
Bedeutung und Geschaftssachen, denen wegen der
Lage des Einzelfalles oder wegen der Personlichkeit
der Beteiligten eine besondere Bedeutung zukommt;
b) dem Abteilungsleiter des federfiilhrenden Dezer-
nenten
die dem Prasidenten vorgelegten Geschaftssachen
seiner Abteilung,
andere wichtige Geschaftssachen seiner Abteilung.
Der Prasident und die Abteilungsleiter konnen an-
ordnen, dafd ihnen auch andere Geschaftssachen vor-
gelegt werden.
Die Einginge sind dem Prasidenten nach Abteilungen
und Dezernaten, den Abteilungsleitern nach Dezer-
naten getrennt vorzulegen.
Der Prasident und die Abteilungsleiter versehen die
Eingange mit einem Sichtvermerk, und zwar mit
einem Strich durch den Eingangsstempel. Der Prasi-
dent benutzt einen griunen Farbstift; er bestimmt,
welche Farbstifte die Abteilungsleiter fiir ihre Sicht-
vermerke zu verwenden haben. Die Dezernenten,
Hilfsdezernenten und Hilfsarbeiter sowie Bilro-
vorstiande, Gruppenleiter und Biirobearbeiter, denen
Geschaftssachen zur selbstandigen Erledigung uber-
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tragen sind, setzen als Sichtvermerk ihr Namens-
zeichen und den Tag neben die Auszeichnung.

Der Prasident, die Abteilungsleiter und Dezernenten
konnen die Auszeichnung erganzen. Will sich der
Prasident an der Bearbeitung einer Geschaftssache
beteiligen, so setzt er das Zeichen $f bei. Wiinscht er,
dafd ihm lediglich die Schlu3verfigung zur Kenntnis
vorgelegt wird, so verwendet er das Zeichen ().
Die Abteilungsleiter verfahren sinngemaf3; sie kenn-
zeichnen die Geschéftssachen mit dem Zeichen +
oder (+).

Eilige Geschaftssachen (z. B. Fernschreiben, Schnell-
briefe) sind sofort vorzulegen. Fernschreiben iiber
Unfalle, Betriebsstorungen und aufergewohnliche
Ereignisse sind nach der Betriebsunfallvorschrift
(DV 423) und den besonderen Anordnungen der Bun-
desbahndirektion zu behandeln.

Die anderen Geschaftssachen werden zu den dafiir
festzusetzenden Zeiten vorgelegt.

§ 4 Zustindigkeit

Der federfithrende Beamte hat die Mitwirkung anderer
Beamter (§ 12 Abs. 5 und 9 der Geschaftsanweisung
fur.die Bundesbahndirektionen) unabhangig von der
Auszeichnung zu veranlassen. Die Mitwirkung ge-
schieht durch Mitzeichnung. In eiligen Fallen genugt
nachtragliche Zuleitung. Vorherige mundliche oder
fernmiindliche Erorterung ist geboten, wenn es der
Geschaftserleichterung dient. Die Mitwirkung ist auf
das erforderliche Maf3 zu beschrinken, damit der Ge-
schaftsgang nicht verzogert wird. Braucht ein Beamter
uber eine Angelegenheit nur unterrichtet zu werden,
so ist ihm das Schriftstiick oder ein Abdruck lediglich
nachtraglich zur Kenntnis zuzuleiten.
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Beteiligung des (2)
Prasidenten

und der Abtei-
lungsleiter

Zwischen- 3)
verfiigungen

Abtreten von (4)
Geschifts-
sachen

Zustindigkeit (5)
anderer Dienst-
stellen

Allgemeiner (1)
Grundsatz

Urschriftlicher (2)
Verkehr

Der federfiihrende Dezernent hat die Abteilungsleiter
und den Prasidenten zu beteiligen, wenn dies der
Geschaftsplan oder die Auszeichnung vorschreibt
oder die Geschaftsanweisung fir die Bundesbahn-
direktionen bestimmt.

Bei Verfiigungen, die Vorerhebungen, Riickfragen, die
Anforderung von Schriftstiicken und dergleichen be-
treffen (Zwischenverfigungen), sind Mitwirkung oder
Beteiligung nicht erforderlich. Solche Verfiigungen
sind durch die Uberschrift ,Zwischenverfiigung*
(abgekiirzt: ZV) zu kennzeichnen.

Geschaftssachen, die falsch ausgezeichnet sind oder
bei denen sich nachtraglich eine andere Zustandigkeit
ergibt, sind an den zustindigen Dezernenten abzutre-
ten. Geschaftssachen, bei denen der Prasident oder
der Abteilungsleiter um Rucksprache gebeten oder
die Auszeichnung selbst vorgenommen hat, sind
durch die Hand des Priasidenten oder des Abteilungs-
leiters an den zustandigen Dezernenten abzutreten.
Die Auszeichnung wird nicht geandert, die Abtretung
ist neben dem Eingangsstempel zu vermerken.
Geschaftssachen, fur die nachgeordnete Dienststellen
zustandig sind, sind diesen zur Erledigung zuzuleiten.
Dabei ist anzugeben, ob Abgabenachricht erteilt ist.

§ 5 Art der Bearbeitung

Jede Geschaftssache ist so einfach wie moglich zu
erledigen. Miindlicher und fernmiindlicher Verkehr
sind zu bevorzugen. Der Schriftverkehr ist auf das
Notwendigste zu beschranken.

Beim urschriftlichen Verkehr werden die Schrift-
sticke ohne Fertigung von Entwirfen dem Empfan-
ger Ubermittelt. Dabei sind den Anschriften folgende
Vermerke voranzusetzen:
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Urschr (= Urschriftlich),

GW (= Gegen Weitergabe),

GR (= Gegen Riickgabe),

GWuR (= Gegen Weiter- und Riickgabe).

Der urschriftliche Verkehr ist zwischen den Dienst-
stellen der Deutschen Bundesbahn in allen geeigneten
Fallen anzuwenden. Fir die Bundesbahndirektion
entbehrliche Schriftstiicke sind ,Urschr oder ,GW*
zu ubersenden. Schriftstiicke, die die Empfanger fir
ihre Unterlagen nicht benoétigen, sind ,GR“ oder
,GWuR“ zu tibersenden. Sind diese Schriftstiicke nach
Riickkunft voraussichtlich nicht weiter geschiftlich
zu behandeln, so ist sofort abschlieRend ,A“ oder ,W*
zu verfugen.

(3) Wenn ein urschriftlicher Verkehr -nicht angebracht ist, Entwiirfe und
werden Entwiirfe und Reinschriften — nach Moglich- Reinschriften
keit in einem Arbeitsgang — gefertigt. Der Entwurf
verbleibt bei der Bundesbahndirektion, die Rein-
schrift wird dem Empfanger zugeleitet.

(4) Entwirfe und urschriftliche Schreiben sollen vom Anderungen
federfihrenden Dezernenten nur geandert werden,
wenn dies sachlich und formlich notwendig ist. Ein
mitwirkender Dezernent darf eine Erganzung oder
Anderung nur im Einvernehmen mit dem federfiih-
renden Dezernenten vornehmen.

(56) Fur gleichartige und oft wiederkehrende Geschéafts- Vordrucke
vorgange sind Vordrucke zu verwenden. Vordrucke
sind auch dann angebracht, wenn sie die Behandlung
einer Sache erleichtern oder ihre erschépfende und
richtige Bearbeitung sichern. Ablehnende Bescheide
sind nach Moglichkeit nicht auf Vordruck zu erteilen.

Wenn nachgeordnete Dienststellen Berichte oder
Aufstellungen vorlegen sollen, fir die sich Vordrucke
eignen, sind diese dem Auftrag beizufiigen.
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Allgemeine (6)

Verfiigungen

Amtsblatt )

Fernschreiben, (8)
Schnellbriefe

Beifiigen von  (9)
Abdrucken

Bei Bescheiden, Verfiigungen und Kassenanweisungen
auf Vordruck tritt an die Stelle des Entwurfs ein Ver-
merk auf der Geschaftssache, z. B.

»>Antragsteller benachrichtigen nach Vordruck Nr ...“

s~Abgabenachricht nach Vordruck Nr ...“

ySErinnern nach Vordruck Nr ...“
Verfigungen, die Anordnungen an einen grof3eren
Empfangerkreis enthalten, sind auf das notwendige
Maf3 zu beschranken und nur an die sachlich betei-
ligten Stellen zu richten. Nicht jeder Einhzelfall darf
zum Anlaff genommen werden, eine allgemeine Ver-
figung herauszugeben.
Allgemeine Verfiigungen, die nicht aus besonderen
Griinden durch Umdruck bekanntzugeben sind, sind
im Amtsblatt zu veroffentlichen.
Fernschreiben sind nur in eiligen Fallen zulassig. Es
genltigen Schnellbriefe oder Schnellkarten, wenn
Nachrichten bei Beforderung in Zigen die Empfinger
noch rechtzeitig erreichen.
Den Amtern sind Abdrucke von Verfiigungen in ge-
nugender Zahl mitzusenden, wenn dadurch eine Ge-
schiftsvereinfachung bei den Amtern erreicht wird,
z. B. wenn Angaben von Dienststellen des Aufden-
dienstes eingfordert werden miissen.

Verkehr mit -~ (10) Verfugungen an Dienststellen des Auf3endienstes sind

Dienststellen
des Aufden-
dienstes

in der Regel liber das Amt zu leiten. Sie konnen in
besonderen Fallen unmittelbar an Dienststellen des
Auf3endienstes gerichtet werden, z. B. wenn nur diese
die notigen Unterlagen besitzen. Sollen Geschifts-
sachen von Dienststellen des Auf3endienstes unmittel-
bar der Bundesbahndirektion vorgelegt werden, so
mufl die Bundesbahndirektion es ausdriicklich an-
ordnen.

Berichte iiber (11) Bei Erhebungen uber die Bewahrung von Einrichtun-

Versuche usw.

gen, das Ergebnis von Versuchen und dergleichen ist
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der Kreis der berichtenden Stellen moglichst klein zu
halten.

(12) Fehlanzeigen sind nur zu fordern, wenn sie notig
sind. Sie sind nur zu erstatten, wenn dies angeordnet
worden ist.

(13) Verfiigungen, die aufgehoben werden sollen, sind ein-
zeln zu bezeichnen; allgemeine Anordnungen, wie

»Alle entgegenstehenden Verfigungen werden hiermit
aufgehoben, gentigen nicht.
Die Aufhebung ist denselben Stellen bekanntzugeben,
denen die frihere Verfiigungen zugegangen sind. Die
Aufhebung von Amtsblattverfiigungen ist im Amts-
blatt bekanntzumachen.

(14) Fristen sind ausreichend zu bemessen. Sie sind auf
einen bestimmten Kalendertag festzusetzen und nicht
nach Tagen, Wochen usw. zu bemessen. Unbestimmte
Fristsetzungen (z. B. baldigst, umgehend) sind zu ver-
meiden. Wiederkehrende Fristen sind moglichst nicht
auf die ersten und letzten Tage des Monats fest-
zusetzen. Es ist darauf zu achten, dafl die Fristen
eingehalten werden.

(15) Werden mehrere Dienststellen zum Bericht in der glei-
chen Angelegenheit aufgefordert, so kann die Vorlage
des Berichts als-,Sammelsache“ angeordnet werden.
Die eingehenden Berichte werden dann nicht einzeln
bearbeitet, sondern zunachst im Buro gesammelt und
erst zur Bearbeitung vorgelegt, wenn sie vollzahlig sind.

(16) Bei der Verwaltung von Geschaftssachen ist die Akten-
vorschrift (DV 140) zu beachten.

§ 6 Zeit der Bearbeitung
(1) Die Geschaftssachen sind so schnell wie moglich zu

bearbeiten, eilige mit Vorrang. Der Prasident be-
stimmt, ob und welche Fristen fir die Bearbeitung
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Vorbescheide, (2)
Zwischen-
bescheide

Abgabe- 3)
nachricht
Riicksprachen (4)
Mappen fir (5)
unerledigte
Geschéaftssachen
Allgemeines (1)
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einzuhalten sind. (Wegen der Fristen fiir Berichte an
den Vorstand und die Hauptverwaltung der Deut-
schen Bundesbahn vgl. § 9 Abs. 7).

Kann eine Geschaftssache nicht in angemessener
Zeit erledigt werden, so ist dem Absender alsbald ein
Vorbescheid zu geben. Beansprucht die Bearbeitung
langere Zeit, sind in angemessenen Zeitabstanden
Zwischenbescheide zu erteilen.

Wird ein Schreiben zur weiteren Behandlung oder Er-
ledigung an eine andere Stelle weitergegeben, so ist
dies, wenn notig, dem Absender durch eine Abgabe-
nachricht mitzuteilen. In der Zuschrift an die zustan-
dige Stelle ist anzugeben, ob eine Abgabenachricht
erteilt ist.

Der Prasident bestimmt, innerhalb welcher Zeit
Riicksprachen zu erledigen sind.

Geschéftssachen, die nicht alsbald erledigt werden kon-
nen, sind in Mappen mit der Aufschrift ,Unerledigte
Geschaftssachen offen auf dem Arbeitsplatz aufzu-
bewahren. Vertrauliche Sachen sind zu verschlief3en.
Fur die Aufbewahrung von Verschluf3sachen ist die
Verschluf3sachen-Anweisung (DV 1100) zu beachten.

§ 7 Fassung, Sprache und Stil der Schreiben

Alle Schreiben (Berichte, Verfiigungen, Bescheide
usw.) sind deutlich, aber gedrangt in gutem Deutsch
und in klaren Satzen abzufassen. Sie sind inhaltlich
folgerichtig zu ordnen und auch auferlich so zu glie-
dern, daf’ der Gedankengang leicht erkennbar ist. Be-
sonders allgemeine Verfiigungen und Schreiben an
Aufdenstehende miissen stets so abgefafdt sein, daf’
sie auch in der Sprache vorbildlich wirken.

Die ,Fingerzeige fiir die Gesetzes- und Amtssprache*
der Gesellschaft fiir Deutsche Sprache sind zu beachten.
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Firmen- (2) Als Firma sind die in § 15 der Geschaftsanweisung

bezeichnung

Geschifts- 3)
zeichen

fur die Bundesbahndirektionen und in § 7 der Ge-
schaftsanweisung fir die Biiros der Bundesbahn-
direktionen vorgesehenen Bezeichnungen anzuwenden.
Im inneren Geschaftsverkehr der Bundesbahndirek-
tion braucht die Firmenbezeichnung nicht oder nur in
abgekurzter Form angegeben zu werden.

Das Geschaftszeichen wird gebildet:

a) bei Prasidialgeschaftssachen.

die vom Prasidenten bearbeitet werden, aus dem
Zeichen des Prasidenten, der Bezeichnung des
Biirobearbeiters und dem Aktenzeichen,

z. B. Pr A 1 Polh,

die den Abteilungsleitern zur standigen Erledigung
ubertragen sind, aus dem Zeichen Pr, dem Zeichen
des Abteilungsleiters, der Bezeichnung des Biuro-
bearbeiters und dem Aktenzeichen,

z.B. Pr1P 1 Polb,

die von Dezernenten vorbearbeitet werden, aus
dem Zeichen des Prasidenten, dem Zeichen des
Vorbearbeiters in Klammern, der Bezeichnung des
Biirobearbeiters und dem Aktenzeichen,

z. B. Pr(12) A 3 Ar 56;

b) bei Direktionsgeschaftssachen,

die von Dezernenten bearbeitet werden, aus dem Zei-
chen des federfithrenden Dezernenten, der Bezeich-
nung des Biurobearbeiters und dem Aktenzeichen,
z.B.7V2Va

die federfithrend von einem Biirovorstand, Grup-
penleiter oder Burobearbeiter bearbeitet werden
(8 3 Abs. 3 der Geschaftsanweisung fur die Bundes-
bahndirektionen), aus der Bezeichnung des Biiro-
vorstandes, Gruppenleiters oder Biirobearbeiters
und dem Aktenzeichen,

z. B. Ps 2 Uwbg.
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(7) Berichte an den Vorstand oder die Hauptverwaltung Fristen
der Deutschen Bundesbahn, fur die eine Frist gesetzt
ist, sind so schnell wie moglich, spatestens bis zum
Fristablauf zu erstatten. Der Lauf der Fristen, die
nicht auf einen bestimmten Tag lauten, beginnt mit
dem Tage nach dem Eingang der Verfugung bei der
Bundesbahndirektion. Ist keine Frist gesetzt, ist der
Bericht spatestens innerhalb eines Monats nach dem
Tage des Eingangs zu erstatten. Bei Fernschreiben,
Schnellbriefen und anderen eiligen Geschaftssachen
bestimmt der Prasident die Frist. Frist-

(8) Kann eine Frist ausnamsweise nicht eingehalten wer- verlingerung
den, so ist eine bestimmte Nachfrist zu beantragen,
sobald sich herausgestellt hat, dafd sie notwendig
wird. Schriftliche Antrage auf Fristverlingerung gel-
ten als genehmigt, wenn der Antrag unbeantwortet
bleibt. Bei fernmiuindlich genehmigter Fristverlange-
rung ist ein Aktenvermerk zu fertigen.

8§ 10 Zeichnung

(1) Fur die Zeichnung der Entwurfe, urschriftlichen Algemeines
Schreiben und Reinschriften sind die 8§ 16 und 17 der
Geschaftsanweisung fliir die Bundesbahndirektionen
mafdgebend.

(2) Bei Entwiirfen und urschriftlichen Schreiben zeichnen Entwiirfe
der Reihe nach mit Namenszeichen und Tag: der feder-
fihrende Beamte, der Mitbearbeiter, (der Abteilungs-
leiter des Mitbearbeiters, falls er zu beteiligen ist),
der Abteilungsleiter des federfihrenden Beamten,
der Prasident.

Die Zeichnung wird am Schluff von rechts nach links Zeichnungs-
vorgeschrieben, z. B. vermerk
:|:|: VI 42 7 31 12

Vertreter setzen dem Zeichen dessen, den sie vertreten,

ein ,f“ (= fur) voran, z. B. ,f 31
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Reinschriften (3)

Gesehen- (4)
Vermerke

Vergleichen (5

Beglaubigen (6)
von Rein-
schriften

Reinschriften und urschriftliche Schreiben sind von
dem Unterzeichner mit vollem Namen zu unterschrei-
ben. Die Unterschrift soll gut leserlich sein. Bei
Schreiben an Auf3enstehende ist der Name des Unter-
zeichners in Maschinenschrift oder mit Stempel-
abdruck in Klammern unter die Unterschrift zu setzen.
Hat der Prasident bei der Mitzeichnung des Entwurfs
seinem Zeichen einen Gesehen-Vermerk beigeftigt
oder sein Zeichen eingeklammert, so unterzeichnet
der Abteilungsleiter des federfithrenden Dezernenten.
Wenn der Abteilungsleiter entsprechend verfahrt, so
unterzeichnet der federfiihrende Dezernent.

Die Reinschriften sind mit den Entwiirfen zu verglei-
chen. Wer verglichen hat, setzt auf die Reinschrift
unten rechts sein Namenszeichen und bestatigt
damit, dal Reinschrift und Entwurf im Wortlaut
ubereinstimmen.

Im innerdienstlichen Schriftverkehr werden Rein-
schriften in der Regel mit Beglaubigungsvermerk ab-
gesandt. Im Geschaftsverkehr mit anderen Behorden
konnen Reinschriften, deren Inhalt nicht besonders
wichtig ist, ebenfalls beglaubigt werden.

Der Beglaubigungsvermerk lautet:

gez. N. N. Beglaubigt:
N. N.
(Dienstsiegel) (Amtsbezeichnung)

Wer beglaubigt, bestitigt damit, daff Reinschrift und
Entwurf in Wortlaut und Unterschrift tibereinstimmen.
Wenn der Prasident, der Abteilungsleiter oder der
federfithrende Beamte die Reinschrift unterschreiben
will, so setzt er unter sein Zeichen auf dem Verfiigungs-
entwurf ein rotes ,U“.

Schreiben an Privatpersonen und Firmen sind stets
zu unterschreiben.
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Schnellbriefe — ausgenommen solche an den Vorstand
oder die Hauptverwaltung der Deutschen Bundes-
bahn — sind zur Beschleunigung stets mit Beglaubi-
gungsvermerk abzusenden.

Die Reinschriften der Fernschreiben tragen als Unter-
schrift die abgekiirzte Firmenbezeichnung ,BD*, die
ausgeschriebene Ortsbezeichnung und das Geschafts-
zeichen.

§ 11 Lauf der Geschiftssachen. Ausgang

Fur die Beforderung der Geschaftssachen innerhalb
der Bundesbahndirektion sind Wegweisermappen
mit Aufdruck nach Anlage 4 zu verwenden. Folgende
Farben der Mappen kennzeichnen den Grad der

Dringlichkeit:
gelb Fernschreiben und Schnellbriefe
rot andere eilige Sachen
hellblau alle iibrigen Sachen

Bearbeitete Fernschreiben, Schnellbriefe und andere
eilige Sachen sind, sobald kein Bedtiirfnis fir eilige
Behandlung ‘mehr vorliegt, in hellblaue Wegweiser-
mappen zu legen. Es ist streng darauf zu achten, daf3
gelbe und rote Mappen nur fir eilige Sachen benutzt
werden.

Auf den Wegweisermappen wird der Lauf der Ge-
schaftssachen vorgeschrieben. Dabei sind die Zeichen
zu verwenden, die fiir den Prasidenten, die Abteilungs-
leiter, Dezernenten, Biirovorstande, Gruppenleiter,
Buirobearbeiter, die Kanzlei, die Absendestelle usw.
vorgesehen sind.

Ist ein an der Zeichnung einer Geschiftssache Betei-
ligter abwesend und will sein Vertreter aus besonderen
Grinden die Zeichnung dem Beteiligten selbst tiberlas-
sen, so kreist er dessen Zeichen auf dem Wegweiser
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Anmerkungen

Einige Begriffe aus dieser Vorsdhrift waren zur Zeit der Herausgabe jedem Ver-
waltungsmitarbeiter gelaufig, werden heute aber praktisch in ihrer damaligen
Bedeutung nicht mehr vermittelt. Sie sind in diesem Buch ab Seite 109 niher er-
lautert.

Der heute Gblidhe Vermerk ,sachlidh und rechnerisch richtig” lautete friiher
knapp ,Festgestellt” (zu oben § 9 Abs. 3). Die Deutsche Reichsbahn und die
Deutsche Bundesbahn kannten als eigene Qualifikation und Befugnis fir ent-
sprechend ausgebildete Mitarbeiter den ,A-=Feststeller” und den ,B=Feststeller”,
daneben tbrigens auch den ,Nachrechner”.

Der Feststeller benuste zum Feststellen blaue Tinte oder blauen (violetten)
Tintenstift, der Nachrechner griine Tinte oder grinen Tintenstift. Alle Zahlen und
sonstigen wichtigen Angaben waren vom Feststeller mit einem hakenférmigen
Priifungsstrich zu versehen, der Nachrechner hakte nur die nachgeredhneten Zahlen
an. Beim Durchsdhreibe= oder Umdrucdkverfahren waren die Prifungsstriche nur
auf der Ursdhrift anzubringen. Die Prifungsvermerke muBten jedodh auf allen
Durdhsdhriften oder Umdrucken entweder -deutlich durchgeschrieben oder um-
gedruckt sein oder besonders angebracht werden. *

In den 80er Jahren hieBen die Befugnisse ,G=Feststeller” und ,M=Feststeller”**.

Die SchluBverfugung ,zu den Akten” lautete bei der Eisenbahn schlicht
,A” (oder ,Al"), ,wegllegen]” nur ,W”* (oder ,\/ ). ***

*

vgl. Finanz= und Rechnungswesen der Deutschen Reichsbahn, S. 92, 100

vgl. Guntermann: Leitfaden fiir Ausbildung und Priifung im Finanzdienst, S. 124
*** vgl. Wichtige Abklirzungen fiir den Eisenbahndienst, Schaack-Verlag, Bonn, [1949]
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Vorbemerkung
Die Zusatzbestimmungen des Reichsverkehrsministers iiber
die Behandlung von Eisenbahn-Wehrmachtangelegenheiten sind
in Schréigschrift gedruckt. Sie gelten nur fiir g-Sachen und g Rs.
Fiir nfD-Sachen s Anweisung fiir die Behandlung von Sachen,
die nur fur den Dienstgebrauch bestimmi sind (nfD-Sachen) ,
DV 1100 c.

A. Allgemeines
I. Begriff der Derjdlujjadye

Derjchlupjachen (DS) im Sinne diejer Dorjdyrijt ind Sachen, deren Henntnis jum
ohle des Reiches, insbejondere im Interejje der Landesverteidigung oder aus
dienjtlichen, politijchen und disziplinaren Griinden auf einen bejtimmten Hreis von
Perjonen bejchrinkt bleiben mup, und oie dauernd unter Derjchlup ju halten jino.
DS Ronnen jein Scyrift- und Druckjachen, denen Telearamme, Seidhnungen, Harten,
Pldane, Lichtbilder und andere Darjtellungen in Wort, Sahl oder Bild gleich ju
adyten jind; jerner ift das Gerdt des Geheimjchrijftwejens als DS ju behandeln. du
dem (erdt des Geheimjdyriftwejens gehoren audy die Stempel gemdp liummer 8.
Hierunter fallen nicht die einfachen Stempel »geheim« und »geheime
Reichssache« ohne die Erliuterungen.
DS miifjen jo verwahrt und verwaltet werden, daf jie der Henntnis und dem
®ebraud) Unbefugter ju jeder Seit entzogen jind.
Die Befjtimmungen iiber die Pilicdhyt 3ur Dienjtver|dywiegenheit werden durdy dieje
Dorjdyrift nicht beriihrt. Sie jtellt eine Eradnjung dar fiir Sadyen, die dariiber
hinaus eines bejonoeren Scdhues beoiirfen.
Aus Tr T ergibt jich, dap nidht alle DS als ,Staatsgeheimnijje” im Sinne der
gandesverratsbejtimmungen §§ 88 bis 93 a des Reidysitrafaejesbudyes in oder
Sajjung des Gejeses jur Anderung der Dorjdyriften des Strajredhts und des Straf-
verfahrens pom 24. April 1934 (RGBIL. I S. 341) anjujehen {ind. §iir die Ent-
jdheioung Oariiber, was als ,Staatsgeheimnis” ju gelten hat, {ind in Sragen oOer
Reidysverteidigung ausjcylieglicdy das ®berkommanoo der Wehrmadyt (Abwehr-
abteilung), in allen iibrigen Sdllen das Reichsminijterium des Innern jujtdndig.
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II. BejeidnungderDS

6. Je nad) der Ausdehnung, die eine Bekanntgabe annehmen darf, jind die DS ju
bejeichnen mit
a) ,Jtur fiir den Dienjtgebraudy” (njD)*,
b) ,®Beheim” (q),
¢) ,®eheime Reidysjache” (g RJ).

3dua. Drudkjdyriften oder jonjtige Dorjchriften in Budhform, Seichnungen, Harten,
Pldane, Licytbilder und dhnlicdhe Darjtellungen, die nur innerhalb der Behdrden
jeder Perjon nad) dem hierfiir vorliegenden dienjtlichen Beoiirinis zugdnglidy ge-
macht werden odiirfen, Ronnen die Aufjdyrijt , nur fiiv oen Dienfjtagebrauch™ erhalten.

3u b. it ,Geheim” jind joldye Derjchlupjachen 3u bezeichnen, Oie jtets unter
Derjchlup gehalten werden miifjen, weil ihr Inhalt einen erhdhten Schuy gegen
BeRanntwerden und Derrat erhalten muf und nur jur Henntnis eines bejtimmten
Perjonenkreijes gelangen joll.

Darunter fallen auch die Vorschriften und Hilfsmittel fiir das Geheim-
schrift- und Nachrichtenwesen und alle Angelegenheiten, deren offene
Behandlung die Spionageabwehr erschweren wiirde.

3u c¢. Die Bejeichnung ,geheime Reidysjache ijt auj diejenigen DS anjuwenden,
Ote 0es hochjten Geheimjchues beodiirfen, Oeren Henntnis {iberhaupt nur auf einen engjt
bearenjten und jeweils genaut ju begeichnenden Perjonenkreis bejchrdnkt bleiben mu,
und oie daher unter bejonoderer Sicherung der Derwahrung und Bejorderung jtehen.

Bei der Wehrmadyt wird fiir oerartige DS die Bejeichnung ,Geheime Hommando-
jache” (a HOo)) angewendet. **  Sdyriftiachen, oie eine joldye Hennzeidynung tragen,
jind jtets-als ,Geheime Reidysjache” im Sinne diejer Derjchlupjacdyen-Anweijung
3u behanoeln.

Hierzu gehiren z B grundsdtzliche Anordnungen fiir die Landesvertei-
digung und alle Unterlagen, die unmittelbaren Aufschluf iiber den Stand
der Vorbereitungen fiir den Kriegsfall und die Leistungsfihigkeit des
Eisenbahnnetzes fiir die Wehrmacht geben.

* Die Ausgabe der allgemeinen VSA von 1935 enthielt noch keinen Geheimhaltungsgrad
,Nur fur den Dienstgebraudh” ; dieser wurde erst durch das - leider undatierte -
Deckblatt 18 a eingeftihrt.
**In der Ausgabe 1935 der allgemeinen VSA hieB es hier noch weitergehend:
,bei d0er Landespolizei die Bejeidhynung »®eheime Lanodespolizeijache« (G.£. Pol.)."
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7. Weitere DS im Sinne odiejer Derjchlupjachen-Anweijung qibt es nicht.

@s bleibt jedodh) unbenommen, Sdyrijtjtiicke, die nicht dauernd unter Derjdhlug
gehalten 3u werden braudyen, aber deren Inhalt iiber einen bejtimmten Bearbeiter-
Rreis hinaus nidyt bekannt weroen joll, als ,vertraulich” oder ,perjonlidy” 3u
bejeichnen.

Als ,pertraulid)” bejeidynete Sdyriftjtiicke jind innerhalb Oer Behdrode in
verjchlofjenen Uiappen (Aktentajchen) oder in verjdhlofjenen Briefumidyldgen mit
perjonlicher Anjdyrijt weiterjugeben.

3hre Derjendung durdy die Pojt hat als gewdhnlicher Brief mit der Anjchrift des
Behoroenleiters oder des jujtindigen Sadybearbeiters der Empjangsoienijtjtelle
und dem dujag ,00er Dertreter im Amt” ju erfolgen.

8. Die Bejeichnungen ,geheim” und ,geheime Reidysjache|ind auf DS und jamtlichen
Anlagen an auffallender Stelle grofy durdy roten Stempelaujoruck anjubringen.*

Beide Bejeichnungen miijjen in jedem Salle — audy dann, wenn die Schreiben
im Dervieljdltigungs- oder Drudkverjahren hergejtellt jind — durdy roten Stempel-
abdruck angebracht werden.

Telegramme, deren Inhalt geheim3uhalten ijt, find jtets verjdyliifjelt Fu jenden.

Fiir Fernschreiben, die auf besonderen Leitungen gegeben werden, gilt
dies nicht.

VS in Buchform erhalten aufier der vorgeschriebenen VS-Bezeichnung
folgende Einbinde oder Umschlige:

@) Rot mit einem griinen Quer streifen (etwa 3 cm breit) = VS, die im
Augenblick der Ausgbe im Kriegsfall aber in die allgemeine dienst-
liche Benutzung tibergehen und dann als »nur fiir den Dienstgebrauch
bestimmt« (nfD) gelten,

b) Rot mit gelbem Quer streifen (etwa 3 cm breit) = Geheimsachen,

c) Rot mit gelbem Schr i g streifen (etwa 3 cm breit) — geheime Reichs-
sachen.

VS-Akten konnen in der Weise gekennzeichnet werden, daff auf der
Titelseite und bei Stehakten auperdem auf der Riickseite des Aktenbandes

* Die folgende Erlauterung ist nur in der allgemeinen VSA zu finden, in der
Reichsbahn-Ausgabe fehlt sie: Es ift wiederholt vorgekommen, dafy die Bejeidynungen » geheim«
und » geheime Reidysjacye« mit Schreibmajdyine auf die fraglidyen Scyrijtitiicke gejet und daher
nidyt fo auffallend waren, wie es jur Siderung des Verjlupjadyenverkehrs erjorderlid) ift.
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ein rotes Stiick Papier mit dem entsprechenden Farbstreifen aufgeklebt
wird. Diese Beklebung braucht nur so groff zu sein, dafy die Akten auf-
fillig als VS-Akten gekennzeichnet werden. Die Beschaffung roter Ak-
tenbdinde und Aktenordner mit Farbstreifen eigens fiir diesen Zweck
ist nicht erforderlich.

Die Sadyminijter bejtimmen, inwieweit augerdem bei Orts- und Hreisbehoroen
und bei Derfendung non DS an Stellen, oie Reine Derjdhlupanweijung erhalten,
oder an Privatperjonen der jolgende rote Stempelauforuck auf die DS und jamtliche
Anlagen ju jegen ijt.*

geheim !

1. Dies ijt ein Staatsgeheimnis im Sinne oes § 88
RStGB. in der Sajjung oes Gejeses vom 24. 4. 1954
(RGBI I S. 341 ff.).

2. eitergabe nur verjchlofjen, bei Pojtbejorderung
als ,Einjdyreiben”.

3. Empjdanger hajtet fiir jichere Aujbewahring.

geheime Reidysjadye!

1. Dies ijt ein Staatsgeheimnis im Sinne Oes § 88
RStGB. in der Sajjung oes Gejeses vom 24. 4. 1954
(R®BI I S. 341 if.).

2. Tur pon Kand ju hand oder an perjonliche Anjdyrift
in doppeltem Umjdylage gegen Empjangsbejdyeiniqung
weitergeben.

3. Bejoroerung mogalichjt durdy Hurier oder Der-
trauensperjon; bei Pojtbejoroerung als Wert-
brief (Wert 1 050 RA).

4. Dervielfdltigung jeder Art jowie Herjtelling von
Ausjiigen verboten.

5. Empfdnger haftet fiir jichere Aufbewahrung. Derjtofy
hiergegen jieht jdhwerjte Strafe nady jidy.

Die Stempel mit den Erlduterungen {ind ausjdlieglich auf jolchen Schriftjtiicken
anjubringen, deren Empjdnger nicht im Bejite der DerjdhluBjacdyenanweijung jind.

*  Zum Stempel ,Nur fir den Dienstgebrauch”, der nicht in der allgemeinen VSA
und auch nicht in der Reichsbahn-Ausgabe genannt wird, siehe Seite 906
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FEin solcher Aufdruck ist anzuwenden :

1. im Schriftverkehr mit allen Stellen auferhalb der Reichsbahn, von
denen nicht mit Sicherheit feststeht, daf sie im Besitz einer VS-
Anweisung sind;

2.im Schriftverkehr mit Stellen der Reichsbahn, die nicht mit der
stindigen Bearbeitung von VS befafft werden, auch wenn sie von
der VS-Anweisung Kenninis erhalten haben.

Die Art oer DS ijt in der Weije Renntlid) 31 macdyen, daf 3u der Briejbudynummer
die AbRiiryung g oder gR| hinzugefiigt wird. Dieje AbRiirzung ijt nur in Derbin-
dung mit der Briefbudynummer und in Derzeidynijjen, nicht dagegen im Stempel-
aujoruck juldjjig.

Diejer Bejtimmung wird vieljach nod) nicht die erjorderliche Beachtung gejchenkt.
Es wird deshalb nadhdriiklichit auf jie aufmerkjam gemadyt.

An die Stelle der Briefbuchnummer tritt im Schriftverkehr der Reichs-
bahn das Geschiftszeichen. Die Abkiirzungen werden als Zusatz dem Ge-
schiiftszeichen vorangesetzt, z B: »g/ Bmas 21« oder »g Rs/Bm Bel 45«.

III. Anwendungder DS-Bejeidynungen

Siir die Wahl der DS:-Bejeichnung ijt jtets der Inhalt des Scyriftitiicks, nicht oer
Dorgang maggebend.” Um den DS-Begriff nidt abjujtumpien und den
Gejdhdftsverhehr nidht unndotig ju erfdyweren, ijt mit DS-Bejeidy-
nungen im-Sdrijtoerkehr jparjam umjugehen. Alle Sachbearbeiter |ind
dienjtlich gur duieriten SparjamReit bei 0er Derwendung der DS:-Bejeidhnungen
angewiejen. Nieldungen, Rurje Stellungnahmen u ogl 3u DS-Dorgdngen jind
offent 3u behandeln, wenn jie unverfinglich abgejait werden Ronnen. Es ijt dann
nur auf oie Briefbucdynummer, nicht aber auf den Inhalt Bejug ju nehmen.
Die Dorgejeten haben hieriiber ju wadyen. Sie jind beredytiat, gegen eine mij-
brauchliche Dermwendung gegebenenfalls auj disziplinarem Wege einjujdyreiten.
Die herausgebenode Dienijtitelle entjdheidet verantwortlidh iiber die Art der
Bejeichnung. Diefe darf nur ourch die Dienjtjtelle jelbjt oder eine vorgejefte
Dienjtjtelle abgedndert werden. Dies |hliekt jedod) nicht aus, daf andere als die
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genannten Dienjtjtellen den DS-Schuf verjcdydrfen over bisher ofjene Sdyrijtjachen
unter DS-Schug jtellen Ronnen, wenn ihnen dies injolge der weiteren Bearbeitung
erforderlich erjcheint.

ird eine DS auf dieje Weije in ihrer Bejeihnung abgednoert, jo hat der
betrefjende Bearbeiter 0ie bisherige DS:Bejeichnung durchjujtreichen und daneben
jein Signum nebjt Datum 3ju jegen.

Die herausgebenoe Dienjtitelle Rann anoronen, daf von einem bejtimmt
an3ugebenden Seitpunkt ab eine DS ihre Eigenjdyaft als joldye verliert.

Soll aus den dargestellten Griinden ein Schriftstiick einen minderen
VS-Schutz erhalten, als es dem Vorgang entsprechen wiirde, so ist, um
den aktenmdipigen Zusammenhang zu wahren, das Geschiiftszeichen des
Vorgangs voll beizubehalten, ihm am Schluf jedoch in Klammern ein (g),
(nfD) oder (0) hinzuzufiigen.

7 B Geschiiftszeichen des Vorgangs »q Rs / Bm Bel 45«: Ein aus diesem
Vorgang entspringendes Schreiben soll entsprechend seinem Inhalt offen
behandelt werden. Es erhilt das Geschiftszeichen: »g Rs/Bm Bel 45 (0 )«.

Offene Behandlung setzt erst ein, wenn die Voraussetzungen dazu
gegeben sind. Der Vorgang ist abzuschlieffen; an seinem bisherigen Ge-
heimhaltungsgrad darf nichts gedindert werden.

Das Auperkraftsetzen von VS ist schriftlich anzuordnen. Die aufer-
kraftgesetzten VS sind auch weiterhin nach ihrer Bezeichnung zu behan-
deln. Beim Vernichten ist Nummer 25 zu beachten.

IV. - Dienjtlidyer und gejeglider Sug der DS

10. Die Bejtimmumngen der Derjdhlupjachen-Anweijung gelten als ,Gebote 0der Derbote
der Reidysregierung” im Sinne oes § 92 b RStGB. neuer Sajjung.

11. Die Dienjtjtellenleiter jind fiir die vorjdhriftsmdgige Durdhfithrung oes gejamten
Derjchlugverkehrs ihrer Dienjtjtelle verantwortlich. Sie habe die Bearbeiter non
DS iiber die Bejtimmungen diejer Dorjdyrijt 3u unterweijen. Die Belehrung ijt jihrlich
3u wieoderholen. Dollzugsmeldoung an die nichjthohere Dienijtitelle ijt erforoerlicy.

* Nur in der allgemeinen VSA, nicht aber in der Reichsbahn-Ausgabe, findet sich
diese Bestimmung: Det jparjamite Umgang mit DS-Bejeidynungen wird allen Stellen

nodymals 3ur Plidyt gemadyt.
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VerschluBsachenanweisung fur simtliche Verwaltungsbehérden mit DR=Zusabestimmungen

Die Vervielfiltigungen von gRs oder die Begleitschreiben zu ihnen
maiissen einen Verteiler enthalten, aus dem alle Empfinger, Priifnummern
und die Gesamtauflage ersehen werden kinnen. Der Verteiler kann bei
geringer Auflage oder kleinem Empfingerkreis mit der Anschrift des
Begleitschreibens oder der Vervielfdiltigung selbst verbunden werden.

35. enn eine Dienjtjtelle von einer ihr jugejandten gRj aus dringendem oienjtlichen
Bediirinis Abjchriften oder Ausziige madhyen mug, jo ijt die Genehmigqung oder
herausgebenden Stelle einjuholen. Dieje Abjdhriften oder Ausziige jind ebenfalls
mit Priijnummern ju verjehen, die aus der Priffjnummer des Urfprungsjdyreibens
und 3ugefiigten Hennzahlen sujammensujegen jind, 3. B. 23*.

II. Regijtraturen

36. ®-Sadyen uno gRj jind in bejonodere Briej- und Tagebiidyer einjutragen, die jelbjt
dementjprechende DS |ind.

An die Stelle der Briefbiicher treten bei der Reichsbahn die Schrift-
wechselkarteien.

37. 3n jeder Regijtratur jind fiir die Siihrung diejer Biidher und fiir die vorgejdyriebene
Aufbewahrung der DS-Dorgdnge bejondere Beamte jowie ifre Stellvertreter ver-
antwortlidy 3u bejtellen.

38. Wo es rdumlidy und perjonell moglicdy und oienijtlich erwiinjcyt ijt, jollen fiir den
DS-Sdriftoerkehr bejondere Regijtraturen und Hansleien eingerichtet werden.

a) Die Akten sind getrennt zu fiihren fiir
1. offene Sachen,
2. geheime Sachen,
3. geheime Reichssachen.
Offene Sachen kinnen durch alle offenen Karteien und Kanzleien laufen.
b) Bei den Gbl, den RBD und beim RZA Berlin werden die gesamten VS
durch die Aktei des Bbv, beim RZA Miinchen durch den besonders be-
auftragten Dezernenten, bei der EObl durch den Abwehrbeauftragten
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VerschluBsachenanweisung fiir simtliche Verwaltungsbehérden mit DR=Zusabestimmungen

Anlage 1

Aus3ug aus dem Reidysitrafgefebudy in der Safjung des Gefeses 3ur Anderung der
Dorjdyriften des Strafredyts und des Strafverfahrens vom 24. 4. 1934 (RGHL I, S. 341 ff)

1 a Abjdynitt Candesverrat

§ 88
Staatsgeheimnijje im Sinne diejer Dorjdyriften jind Sdyrijten, Seidhynungen, andere Gegenjtinde, Tatjachen
oder lachrichten dariiber, deren Geheimhaltung vor einer auslinodijchen Regierung fiir das okl des Reidys,
insbejondere im 3Interefje der Lanodesverteidigunag, erjorderlidy ijt.
Derrat im Sinne der Dorfdyriften diejes Abjdynitts begeht, wer mit dem Dorjas, das Dohl des Reidhs ju
aejdhroen, das Staatsgeheimnis an einen anderen gelangen Lijt, insbejondere an eine auslinodijcdye Regierung
oder an jemand, der fiir eine auslindijdye Regierung tdtiq ijt, oder dffentlich mitteilt.

§89
Wer es unternimmt , ein Staatsgeheimnis ju verraten, wird mit dem Tode bejtrait.
Jjt der Tiiter ein Ausldnoer, jo Rann auf [ebenslanges dudythaus erkannt werden.
(hdndijdy aejtrichen) Honnte-dieTatheineBejah Sas<Debl-des—Reibs—berbeiii

V§ 87: Unternehmen im Sinne des Strafgefesbudys ijt oie Dollenoung und der Derfud.

§90
Wer es unternimmt, jidy ein Staatsgeheimnis 3u verjchajfen, um es 3u verraten, wird mit dem Tode oder
[ebenslangem Sucdythaus bejtrajt.
(I}ﬁnbﬂd}geitl‘idwn) .:. Hebb-aH aHe—R-ar—erkanH O
oy Reidys-berbeitii ‘ '

§90a
Wer ourdy Sdljhung ooder Derfilihung Sdyriften, Seidhnungen oder andere Gegenjtinode, die im Salle ihrer
Edytheit Staatsgeheimnifje wdren, herjtellt, um jie ju verraten, wird mit Sudythaus bejtraft.

Ebenjo wird bejtraft, wer Gegenjtinde, Tatjachen oder Madyrichten dariiber, von denen er weil, Oaf jie
faljdy, verfilicht oder unwahr find und die im Salle der Edytheit oder Wahrheit Staatsgeheimnijje wiren, verrdt,
ohne fie als faljdy 3u bejeichnen.

Saljchen; verjdljchten oder unwahren Gegenjtinden, Tatjachen oder Madyrichten (AbY 2, 3) jtehen Staats-
geheimnijje aleidy, oie-der Titer irrtitmlidy fiir faljdy, verfdljcht oder unwahr halt.

I bejonders jdhweren Sdllen ijt die Strafe in den Sdllen der Abj T und 2 lebenslanges Sucythaus oder
Budythaus nichyt unter fiinf Jahren, in den Sdllen des Ab] 3 Sucythaus nicyt unter fiinj Jahren.

§90b
Wer jriihere Staatsgeheimnifje, die den auslindijdyen Regierungen, vor denen jie geheimzuhalten waren,
bereits bekRanntgeworden oder bereits dffentidhy mitgeteilt worden jind, dffentlicy mitteilt oder erdrtert und
dadurch das IDohl des Reichs gejdhroet, wird mit Gefinanis nicht unter drei Nlonaten bejtrajt.
Dasjelbe gilt fiir Gegenjtinde, Tatjadyen oder Madyrichten der im § 90 a, Ab} 2, 4 bejeichneten Art, die
bereits den auslinodijchen Regierungen bekanntgeworden oder dffentlich mitgeteilt worden find.
Die Tat wird nur auf Antrag der Reidysregierung verfolat. Die Suriiknahme des Antrags ijt juldjjia.

§90c
Wer 3u einer auslindijdyen Regierung oder ju einer Perjon, die fiir eine auslindijche Regierung titiq ijt, in
Bejiehung tritt oder mit ihr Bejiehungen unterhilt, weldye odie NTitteilung von Staatsgeheimnifjen oder von
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VerschluBsachenanweisung fiir simtliche Verwaltungsbehérden mit DR=Zusabestimmungen

Einklebeblatt: Anlage 2 mit der Uberfdyrift ftreiden uno erfeen durd:
Anlage 2
(3u 1r. 15)

Aus3ug aus der Derordnung gegen Beftedyung und Geheimnisverrat nidytbeamteter Perjonen
vom 3. Nai 1917 (RGBL S 393) in der Sajjung der Derordnung vom 22. Nai 1943 (RGBI |,
S 3417, 352)

§1

(T) Wer, ohne Beamter ju jein, bei einer Behorde oder eine Horperjdhajt oes dffentlichen Rechts oder, jofern jich
Oer Staat ihrer fiir Oie jtaatliche Wirtjchaftslenkung bedient, bei einer berufsjtinodijdyen Organijation, einer
Perfonenvereiniqung des fhanoelsredyts, einem Hartell oder einem wirtjcyaftlichen Derbande haupt- oder
nebenamtlic) bejchdftiat oder ehrenamtlich titig ijt, Rann auf die gewifjenhafte Erfiillung jeiner Oblieqen-
heiten ourch Handjchlag verpflichtet werden.

(2) Bei Behorden bejtimmt der vorgejesste MTinijter, bei jonjtigen Oraanijationen der Iiinijter, 0em die Aufjicht
itber die Oraanijationen 3ujteht, wer die Derpflihtung vorjunehmen hat und in weldyer Sorm die Der-
pilichtung erfolgen joll. Der Iiinifter Rann die Bejuanis, dieje Bejtimmungen juctreffen, auj unterjtellte
Behorden oder Dienjtjtellen, mit Ausnahme der Behdrden und Dienjtjtellen der unteren Stuje, iibertragen.

(3) Bei 0er Derpflichtung jollen die ju verpflichtenden Perjonen auj die Bejtimmuimgen diejer Derordnung hin-
gewiejen werden. Ilber die Derpflidhtung wird ein Protokoll aujgenommen, das der Derpilichtete unter-
jeidynet.

(4) Wer nady § 2 der Allgemeinen Tarifordnung jiir Gefolgjchaftsmitalieder im difentlichen Dienjt (ATO) durdy
®eldbnis, Unterzeichnung einer Erkldrung oder:Berujung auf ein fritheres Geldbnis oder eine friihere
jhriftliche Erkldrung verpilichtet worden ijt, jteht wahrend der Geltungsdauer diejer Derpjlichtung einem
nach Ab} 1T Derpilichteten aleidy.

§6

(T) Wer gemdf § T verpflichtet worden ijt, wird, joweit nicht nach anderen Bejtimmungen einen jdhwerere Strafe
verwirkt ijt, mit Gefinanis und mit Geldjtraje oder mit einer diejer Strafen bejtraft, wenn er die infolge
jeiner Titigkeit erlangten Henntnijje oder Nagnahmen der Behdrden oder der Organijationen daju mif-
braudht, jichy oder einem anderen einen Dermdgensvorteil ju verjchajfen oder einem anderen einen Schaden
3ujzufiigen.

(2) Die Strajoerfolgung tritt nur mit Sujtimmung des im § 1 Ab] 2 bejeichneten NTinijters oder der von ihm
beaujtragten Stelle ein.

§7
(T) Wer gemdfp § 1 verpflichtet worden ijt, wird mit Geldjtraje oder mit Gefinanis bejtrajt, wenn er Gejdydjts-
oder Betriebsgeheimnifje eines Dritten, die infolge jeiner TiitigReit 3u jeiner Henntnis gelangt jind, unbefugt
offenbart.
(2) Meben Oer Straje kann auf Derlangen des Derleften auf eine an ihn 3u erlegende Buje erkannt werden.
Eine erkannte Bufe jchlieht die Geltendmadyung eines weiteren Entjdhdadigunasanjpruches aus.
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Anlage 3
(3u Mr 19)

Mujter einer Derpfliditungserkldrung fiir , bejonders beaujtragtes Perjonal”

O1t, Tagesangabe

Derhandlung iiber die Derpflidhtung des (Dienftarad ufw Mame)
als bejonders beauftragte Perjon im Sinne der Hummer 19 der DS-Anweijung

Der (Dienjtarad oder Amtsbezeichnung, Dor und Suname) erkldrt:

3 bin durch Derfiiaung 08s ....oevvnevineiieiieeiieein, mit der Rilfeleijtung bei der regijtratur= und
Ranjleimdpigen Bearbeitung von Derjdylujachen beauftragt worden.

Durdy (Amtsbezeichnung, Mame, Dienjtjtellung des belehrenden Beamten)
bin idy eingehend unterrichtet und belehrt worden:

1. diber die Dorjdyriften fiir die Behanohung von Derjdylujachen in-der Derwaltung und odie entjpredhenden
Sonderbejtimmungen der Gejcdydjtsordnung der (Dienjtjtelle) unter ausdriicklichem Hinweis darauj, dai
dieje Dorjchriften ,®ebote oder Derbote der Reichsregierung” im Sinne des § 92 b RStGB n § jind;

2. fdiber die §§ 88 bis 93 RSt®B in der Sajjung vom 24. April 1934, iiber die §§ 139, 353 b und 353 ¢ RStGB
in oer Sajjung vom 2. Juli 1936 und iiber die Derordming gegen Bejtedyung und Geheimnisverrat nicht-
beamteter Perjonen vom 3. Nai 1917 / 12. Sebruar 1920 (lefteres nur bei Angejtellten).

3y Renne die angefiihrten Bejtimmungen und Gejege und bin mit der Pilichten bewuft, die mir aus der
mir iibertragenen Aujgabe erwadyjen. Iy verjpredye, jie nady bejtem Wijjen und Honnen wahrjunehmen.
1Tir ijt bekannt, daf oie Pilicht oer Geheimhaltung aud) nady meinem Ausjdyeiden aus dem Dienjt weiterbejteht.

(Dor- und dunarme)

Dienjtjtellenleiter
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Anlage 3 a
(3u It 19)

Muster einer Verpflichtungsverhandlung

Ort, Tagesangabe
Verhandlung itber die Verpflichtung

Ich bin durch Verfliqung des . .. .. .. ... e e e e e
mit der verantwortlichen — biiromdfigen — akteimdfigen — kanzleimdfigen *) Bearbeitung von
Verschlufsachen beauftragt worden.

( Amitsbezeichnung, Name, Dienststellung des belehrenden Beamten)

bin ich eingehend unterrichtet und belehrt worden:

iiber die Vorschriften fiir die Behandlung von Verschlufsachen in der Verwaltung unter aus-
driicklichem Hinweis darauf, daff diese Vorschriften »Gebote und Verbote der Reichsregierung«
im Sinne des § 92 b RStGB n F sind;

liber die §§ 88 bis 93 RStGB in der Fassung vom 24. April 1934, iiber die §§ 139, 353 b und
353 ¢ RStGB in der Fassung vom 2. Juli 1936 und iiber die Verordnung gegen Bestechung und
Geheimnisverrat nichtbeamteter Personen vom 3. Mai 1917 / 12. Februar 1920 (letzteres nur bei
Angestellten ).

Ich kenne die angefiihrten Bestimmungen und Gesetze und bin mir der Pflichten bewufit, die
mir aus der mir libertragenen Aufgabe erwachsen. Ich verspreche, sie nach bestem Wissen und
Konnen wahrzunehmen.

Mir ist bekannt, daf3 die Pflicht der Geheimhaltung auch nach meinem Ausscheiden aus dem
Dienst weiterbesteht.

Nach dem Vorlesen anerkannt

(Vor- und Zuname)

Bestdtigt

(Der Vernehmende)

*) Nichtzutreffendes ist zu durchstreichen.
1100 03/1 Derpflichtungsverhandlung A4 H 6 a
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Anmerkung zu Ziffer 8 der VSA

Anmerkungen zum Stempel ,Nur fiir den Dienstgebrauch”

(zu Ziffer 8 VerschluBsachenanweisung)
Der Geheimhaltungsgrad ,Nur fir den Dienstgebraudh” war in der ersten Aus-
gabe der VerschluBsachenanweisung (1935) noch nicht enthalten ; er wurde durch
das (undatierte) Dedkblatt 18 a eingefihrt, wahrscheinlich zwisdhen 1935 und 1938.

Audh in spateren Ausgaben, in die die Anderungen (Dedkblatter) eingearbeitet
waren (1941, 1943), gab es in Ziffer 8 keine Vorgaben zu Stempeln fir diesen
Geheimhaltungsgrad. Dennodh finden sich auf Dokumenten und Drucksachen
dieser Zeit haufig Stempel oder Eindrucke der folgenden Form:

Yur fitr den Dienjtgebraud !
Dies it ein geheimer Gegenjtand im Sinne des
§ 88 RSt®B. in oer Sajjung des Gejeses vom
24. April 1934 (RGDL. I S. 341 jf). Nligbrauch
wird nady den Bejtimmungen diejes Gejetes
bejtraft, jofern nicht andere Strafbejtimmungen
in Srage Rommen.

bzw. ab 1941 und vor allem Dies ist ein geheimer Gegenstand im Sinne des § 88 Reichs-
. strafgesetzbuchs (Fassung v. 24. April 1934).  Mifibrauch
in Drucksadhen:

wird nach den Bestimmungen dieses Gesetzes bestraft,
sofern nicht andere Strafbestimmungen in Frage kommen.

Eine entsprechende Vorgabe gab es in Ziffer 8 der geheimen ,VerschluBsadhen-=
Anweisung fur die NSDAP; ihre Gliederungen und angeschlossenen Verbande”
vom 1. Juli 1938. Diese VSA der NSDAP ist im tibrigen weitestgehend deckungs-
gleich mit der ,allgemeinen” VSA des Reichsinnenministers.
Die Deutsdhe Reichsbahn legte fiir ihren Verantwortungsbereich ein eigenes
Muster fest (siehe hinten, Ziffer 5 der DV 1100 c¢).
Far die Wehrmadht existierte als H. Dv. 99 | M. Dv. Nr. 9 | L. Dv. 99 die ,Ver-
schluBsachen=Vorsdhrift. Giiltig fiir die Wehrmadht”, die nicht als ,geheim”, sondern
,Nur fir den Dienstgebrauch” eingestuft war. In dieser Vorsdhrift lautete der in
,VerschluBsdhriften” (Drucksachen in hoherer Auflage ; auch Karten, Plane usw.)
anzubringende Hinweis knapp: ,Dies ist ein geheimer Gegenstand. MiBbrauch
ist strafbar.” - und zwar fur alle Geheimhaltungsgrade.
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Merkblatt ,Anweisung fiir die Behandlung von VerschluBsachen (VS.)”

(undatiertes jweifeitiges llierkblatt)

Geheim!

Anweijung
fiir die Behandlung von Derjdlugjachen (US.)

Derjdhlugjachen (DS.), die der Bedeutung ihres Inhalts entjprechend ourdy roten
Stempelaujorud als Mur fiiv den Dienjtgebraudy”, ,Geheim” oder ,Beheime
Reichsjache” geRennjeichnet werden, {ind Sdyriftitiicke, Druckjachen, Harten ujw.,
die aus dienftlichen oder politijchen Griinden jowohl bei der Bearbeitung wie bei
der Derjendung erhohtem Geheimjdyup bediirfen.

Don der DS.-Bejeidhnung, insbejondere oer Hennjeidhnung ,Geheime Reichsjache”
ijt fparfamijter Gebraud) ju madyen.

Siir oie vorjdyriftsmdgige Durdyfithrung des gejamten Derjdylupjachenverkehrs
threr Dienjtjtelle jind die Dienjtitellenleiter verantwortlidy.

Behoroenangejtellte, die mit 0er Bearbeitung oder Bejorderung von DS. beaujtragt
werden, {ind auj ®Geheimhaltung bejonoders ju verpflichten, jimtlidhe Behorden-
angehdrigen jdhrlich iiber die einjdyldgigen Bejtimmungen ju belehren.
Derjdhlujachen find unter dauerndem Derjdhlup 3u halten (Eijenjdyrdnke, fejte
Holzidyranke mit KunjtjhloR), ,®eheime Reidysjadyen” jtets in Panjerjdyranken
unterjubringen.

Abjdyriften von DS. jind grundjiglich nur in der jeweils bendtigten Nenge anju-
fertigen, ,®eheime Reidysjachen” miifjen entjpredyend der Anzahl der gefertigten
Stiicke im Hopf durdhlaufend numeriert jein. Die Herjtellung von Ausjiigen oder
Abjdyriften von Geheimen Reidysjadhen ijt nur mit Genehmigung der heraus:
gebenden Stelle juldjfig.

Weitergabe von DS. innerhalb der Behoroe nur von Hand ju Hhand oder in ver-
jhlofjenen NMiappen; ,Geheime Reicdhsjachen” diirfen nur non Hand ju hand oder
in Mappen mit Kunjtjdlog und gegen Quittung an einen bejtimmten Empfinger
weitergeleitet werden.
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Anweisung fiir die Behandlung von Sachen, die nur fiir den Dienstgebrauch bestimmt sind (nfD-Sachen)

Deutsche Reichsbahn - DV 1100 ¢ - nfD-Vorsdhrift 1941
Neusats 2018 nach dem Exemplar der Historischen Sammlung der DB

Deut|dye Reidhysbahn
1100 ¢
Anweifung fitr die Behandlung von Sadyen,

dte nur fitr den Dienjtgebraud
bejtimmt |ind (nfD-Sadyen)

nur fiir den Dienjtaebraud)

giiltig vom 1. April 1941 an

(Reichysaoler)

1941
Reichsorudkerei Berlin

1100 ¢
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Anweisung fiir die Behandlung von Sachen, die nur fiir den Dienstgebrauch bestimmt sind (nfD-Sachen)

[innen: Wiederholung des AuBentitels, jedoch ohne griine Streifen]

(S.3)

Gejchdjtsiithrung und Druck: Der Bevollmddtigte
0es Reidysbahn=Sentralamts Berlin

Derteilungsplan

alle Stellen, welche die DD 1100, 1100 a oder 1100 b erhalten
alle oariiber hinaus mit nfD-Sadyen bejapten Stellen

Berichtigungen [Tabelle; leer]

[Seite 4 pakat]
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Anweisung fiir die Behandlung von Sachen, die nur fiir den Dienstgebrauch bestimmt sind (nfD-Sachen)

A. Allgemeines

1. Sadyen, die ,nur fiir den Dienjtgebrauch” bejtimmt jind (nfD-Sachen), Begriff
jind Sacyen, doie Unbejugten nicdht ausgehdndigt oder jur Einjidyt
iiberlajjen werden diirfen. Uber ifren Inhalt ijt Sremden gegen:-
iiber Stillihmweigen 3u bewahren. Die Pilicht 3ur Derjchwiegenhyeit
bejteht aud) nady dem Ausjdyeiden aus dem Dienjt weiter.

2. 3u den nfD-Sachen gehoren: niD

Bahnhofspline,
Pline und Erlduterungen 3u Meubauten und Umbauten von
Bahnhofen, Strecken, Bahnbetriebswerken, Hraftwerken ujw,
Pline von Briicken, Wajjerverjorgungsaniagen, Bekohlungs-
anlagen und Erliuterungen dajy,
Pldne von Derladeeinrichtungen, Rampen ujw,
Pline von Sernmeldeeinrichtungen,
Bilojahrpldne,
Budyjahrpldine,
Bahnhojsbiidyer,
Betriebspline fiir lTebenbahnen ujw,
Anhang 3u den Sahroienjtvorjdyrijten,
Sahrzeitentajeln,
Strecken- und Hohenpline,
Pline von Sokomotivbehandlungs: und Gltankanlagen,
Pline von Derpjlequngs-, Trink- und Trdnkanlagen,
Sicherungs: und Stellwerkspldne,
detchnungen von Wagen mit Sondereinrichtung fiir eijenbahn-
wehrmadytlide dwedcke,
Hartographijche Darjtellungen, joweit jie als Derjchluijachen
gelten (Erl RDNT 67 £ve 222 vom 17. 4. 1940, 3u § 8),
Uberjidytskarten und Wirtjhajtskarten der RBD-Besirke,
Streckenbelajtungskarten,
Sonderjugjahrpline

und
Sadhen, fiir die 0er Shugpermerk bejonders angeoronet wird.
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Anweisung fiir die Behandlung von Sachen, die nur fiir den Dienstgebrauch bestimmt sind (nfD-Sachen)

Henn- 3. nfD-Sadyen jind an aufjallender Stelle ourdy roten Stempelaujoruck
3eidynung Jnur fiiv den Dienjtgebrauch” 3u Rennjeichnen.
4. Siiv die im Dervielfdltigungs- und Drudkverfahren hergejtellten
nfD-Sadyen ift jchwarjer Aujoruck oes Schuvermerks jugelajjen.
5. Im Sdyriftoerkehr mit Stellen auperhalb der Reidysbahn ijt auf nfD-
Sadyen und dem oajugehorigen Sdyrijftwedyjel nachjtehenoder roter
Stempel anjubringen:

nur fiir den Dienjtgebraudy!
1. Dieje Sadye oarf Unbefugten nicht zugdnglidy jein.
NTigbrauch wird nady dem Reichsjtrafaejegbuch bejtrait.
2. Derjand als »Einjdyreiben«.
3. Empjdnager haijtet fiir fihere Aufbewalhrung.

0. Bei Scyreiben, die mit Riickjicht auf ihren Inhalt oder die Anlage
als nfD-Sache u behandeln jino, ijt-dem Gejchdjtszeichen die Ab-
Riirung »nfD/« voranjujegen, 3B

31 B 6 njD/Bav 17.

7. nfD-Sadyen in Budyjorm jind ourdy roten Einband oder Umjchlag
mit 2 etwa 4 mm breiten qriinen Querjtreijen im Abjtand von 3 cm
(von Augenkante ju Aupenkante der Streijen) gekennzeichnet.
Bwijdyen den griinen Querjtreijen tragen jie den Aujoruck »nur
filr 0en Dienjtgebrauch« und auj Oer erjten Innenjeite des
Umijchlags einen Scugovermerk mit Erlduterungen wie bei diejer

Anweijung.
Unter- 8. Alle Stellen, die dieje Anweijung erhalten, unterweijen die ihnen
weijung unterjtellten Beoienjteten, oie niD-Sacdyen behandeln oder benugen,

in erjoroerlichem Umfang. Dien Bedienjteten {ind dabei auf die
DA 019 »ADA«, § 12 und die DD 186 »Dilo«, § 4 bejonoders hin-
juweijen. Sie bejtdtigen ourd) lTamensunterjdyrijt, dafy jie unter-
wiejen find.
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Anweisung fiir die Behandlung von Sachen, die nur fiir den Dienstgebrauch bestimmt sind (nfD-Sachen)

Anmerkung zur Allgemeinen Dienstanweisung fiir die Reichsbahnbeamten (ADA)=DV 019,
gtltig vom 1. April 1938 an, eingearbeitet das 1. Berichtigungsblatt vom 14. Februar 1940.  § 12 lautet:

§ 12 Amtsverjdywiegenheit. Ofjentliche Nitteilungen —

(T) Der Beamte hat — aud) nach Beendigung jeines Beamtenverhiltnijjes - iiber die ihm bei jeiner amtlichen
Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durd) Gejesy oder dienjtliche An-
ordnung voraejdyrieben oder ihrer Art nady erforderlicy ijt, Derjdywiegenkheit gegeniiber jedermann ju be-
wahren. Don odiejer Amtspflicht Rann ihn keinerlei andere perjonliche Bindung befreien.

Erlangt ein Beamter anldplich jeines Dienjtes Henntnis von Pojtjendungen und Telegrammen oder
ihrem 3Inhalt, jo hat er audy hieriiber Derjdywiegenheit 3u bewahren.

Auch andere dienjtliche Angelegenheiten jollen nicht in Gegenwart Unbeteiligter, bejonders nicht in der
Bifentlihkeit bejprodhen werden.

(2) Der Beamte darf ohne Genehmigung oer Reidhysbahnoirektion iiber Angelegenheiten, die der Amts-
verjhwiegenheit unterliegen, weder vor Gericht nody aupergerichtlich ausjagen oder Erkldrungen abgeben.
Dies gilt auch fiir die Ausjagen vor Parteigerichten und Parteidienjtitellen.

(3) Erjihrt der Beamte, 0afy er als gerichtlicher oder aupergerichtlicher Sadhyverjtindiger ein Gutachten erjtatten
joll, das die Belange der Reidysbahn beriifrt, jo hat er rechtjeitig vorher, in geeigneten Sdllen aljo vor
Aujtellung der Bejtellung durch das Gericht, oie Genehmigung der Reidysbahndirektion einjuholen. Gut-
achten hat er auerdoem auf Derlangen der Reidysbahndirektion vorzulegen.

(4) Der Beamte hat - audy nad)y Beendigung jeines Beamtenverhdltnifjes — auf Derlangen oOes
Dienjtoorgejeiten oder Oes leten Dienjtvorgejeten amtlihe Sdyrijtjtiicke, Seichnungen, bildliche
Darjtellungen und dal und Aufzeichnungen iiber dienjtliche Doradnge jowie Wiedergaben joldyer herausiu-
aeben. Die gleiche Derpflichtung trifjt jeine Hinterbliebenen und jeine Erben.

(5) Bei Aufjdgen oder bei Dortrdgen iiber Sragen, die aucy die Reichsbahn beriihren, mufy der Reicdysbahn-
beamte die Belange der Deutjchen Reichsbahn beriickjichtigen und deshalb nady Sorm und Inhalt die nodtige
Auriickhaltung iiben. 3In dweifelsjdllen dient es 3ur Dermeidung einer dienjtjtrajrechtlichen Derfolging des
Beamten jeiner eigenen Sicherung, jich vorher des Einverjtinonijjes oer Reidysbahnodirektion ju
vergewijjern. Diefe holt in geeigneten Sdllen die Entjcheidung des Reichsverkehrsminijters ein.

Derdffentlichungen und Dortrdge iiber bejtehende oder geplante Anlagen und Einricdytungen der Reichsbahn,
jowie Derdffentlichungen und Dortriae, die die Landesverteidigung beriihren konnen, bediirfen in jedem Salle
oer Sujtimmung Oer Reichsbahnodirektion. Diefe holt geaebenenjalls die Entjcheidoung des Reicdysverkehrs-
minijters ein.

Dorjtehende Anoronungen gelten entjpredhend fiir Ntitteilungen von Reidysbahnbeamten, die anodere
verwerten jollen.

(6) In eigenen Angelegenheiten darf ein Beamter eine amtliche Auskunft nicht jelbjt erteilen. Sujtinodig
dafiir ijt jein Dienjtvorgejeter.

Anmerkung zur Dienst= und Lohnordnung fiir die Arbeiter der Deutschen Reichsbahn (Dilo)=DV 186,
gtltig vom 1. April 1938 an in der Fassung vom 1. Juli 1940.  § 4 lautet:

§ 4 Gehorjamspflidt, Shweigepflidyt, Annahme von Gejdenken

(1) - @ehorfam - Jeder Arbeiter hat die ihm iibertragenen Dienjtobliegenheiten den gejeglichen Bejtimmungen
und den Dienjtoorjdyriften entjprechend gewifjenhajt wahrjunehmen und odie dienjtlichen Anordnungen des
Leiters der Reichsbahnijtelle oder der Rraft bejonderer Anordnung ihm gegeniiber jur Erteilung von dienjt-
lichen Weijungen berechtigten Beamten oder jonjtigen Gefolajchaftsmitglieder ju bejolgen, joweit gejeslich
nichyts anderes vorgejchrieben ijt. Die Bindung an Gejee und an jolcdhe dienjtlichen Anordonungen geht
jeder anderen Gehorjamsbindung vor.

(2) Beim Doll3ug einer dienjtlichen Anordnung trijft die Derantwortung denjenigen, der die Anordnung gegeben
hat. Der Arbeiter darf Anordnungen, die — ihm erkennbar — den Strajgejesen juwiderlaufen wiirden, nicht
befolgen. & joll das Hichtbefolaen jojort dem Anordnenden melden und, wenn diejer auf der Ausfiihrung
bejteht, die Anordnung alsbald jur Kenntnis des hoheren Dienjtvorgefesten bringen.
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Anweisung fiir die Behandlung von Sachen, die nur fiir den Dienstgebrauch bestimmt sind (nfD-Sachen)

Deutjdye Reidysbahn
Reidysbahndirektion Hiirnberg
Der Bahnbevollmidytigte

30 Bbo £1 g/Bmav (n { D) *

Tur fiiv den Dienjtgebraud)!

Ausfiihrungsbejtimmungen

der Reidysbahndirektion Miirnberg

3ur

DD 1100 ¢ ,Anweijung fiir die Behandlung von Sadyen,

dte nur fiir den Dienjtgebraud) bejtimmt jind (nfD-Sadyen)”
Giiltig vom 1. April 1941 an

3u 3ijfer 2:
Der Erlal RDIIT 67 £oe 222 vom 17. 4. 40 ijt in der Anlage im Wortlaut wiedergegeben.

3u 3iffer 5:

An Stellen augerhalb der Reicdysbahn oiirfen niD-Sadyen nur mit Sujtimmung oes
Bahnbevollmddtigten oer Reichsbahnoirektion abgegeben werden. Die Sujtimmung ijt
unter Dorlage des Begleitjchreibens an die empfangende Stelle und oer abjugebenden
Unterlagen einjuholen. Der bejondere Stempelabdruck wird bei Sujtimmung durdy den
Bahnbevollmdadytigten angebracht.

3u 3iffer 8:

3y weije auf dieje Bejtimmungen bejonders hin, da erfahrungsgemdp vielen Bedienjteten
die einjchldgigen Bejtimmungen der ADA und der Dilo nicht geniigend bekannt jind.
Die erfolate Unterridhtung gemdp Sifjer 8 der DD 1100 c¢ ijt auj den mitgejandten
Sormbldttern ju bejtdtigen. Die Bejtdtigung ijt 3u den Perjonalpapieren ju nehmen.

*  Anmerkung zum Geschiftszeichen: Das Aktenstiick wurde flir das Dezernat 30 (Bahnbevollmadhtigter)
im Biiro des Bahnbeauftragten (L) vom Mitarbeiter mit dem Arbeitsanteil 1 bearbeitet. Die Ursprungs=
akte (Bmav) war geheim (g/Bmav), der hier vorliegende Auszug hatte indes ,nur” der Schutsvermerk

nur fur den Dienstgebrauch” (nfD) und gehért thematisch zum Militarischen. Der Aktenplan kennt
zwar eine Aktengruppe ,Bm” = ,Militartransporte, Militartransportordnung (MTO)”, Aktenplanplan=
positionen ,Bma” oder - noch tiefer staffelnd - ,Bmav” sind dagegen nicht aufgefiihrt. In der Rbd
Nirnberg hat man also im Gesdhiftsbereich des Bahnbevollmadtigten das Anlegen der Unterakte
,Bmav” fur erforderlich gehalten - das System des Aktenplans war offen genug dafir.
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Anlage
Der Reid)sverkehrsminijter
Reidysautobahnen Berlin ID 8, den 17. April 1940
Direktion Dogjtrage 35
67 Loe 222
RAB 67 2o 61

An die

Reidysbahnoirektionen,
Reidysautobahnodirektionen,
®enetralbetriebsleitungen,
Reidysbahn-3entraldmter,

Oberjten Bauleitungen fiir Elektrijierungen
in Leipzig und Salzburg,

Elektrijdye Oberbetriebsleitung in Innsbruck
jowie die

Reicdysbevollmidytiaten fiir Bahnaufjicht,
Oberjten Bauleitungen und Bauleitung Dillady,
®eneraldirektion der Ojtbahn in Hrakauy,
nadyridtlid

an den

Reidysprotektor in Bohmen und Ndhren.
Gruppe Derkehrswejen

— je bejonders —

Betr
Derordnung iiber die Derdifentliiung Rartographijder
Datjtellungen (Hart Derdff DO)

In oder Anlage iiberjende idy 2 Abdrucke der-,Derordnung fiir die Derdifentlihung Rartographijdyer
Darjtellungen (Hart Derdfi DO)" vom 6. Sebruar 1940 und der ,Erjten Durdyfiihrungsbejtimmungen jur Derord-
nung iiber die Derdffentlichung Rartographijcher Darjtellungen” vom 6. Sebruar 1940 (RGBI 1T Seiten 194 - 296)
3ur Henntnis und Beadytung.

Danad) diirfen Rartographijche Darftellungen jeder Art vom Gebiet des Grogoeutichen Reidyes, die der
Offentlicykeit 3ugdnalicy jind, keine Eintragung enthalten, deren Bekanntgabe geeianet ijt, das Gemeinwohl
3u jdydodigen.

3y erjuche, dajiir Sorge 3u tragen, daf Riinjtig hiernady verfahren wird. du den ,Eriten Durch-
fithrungsbejtimmungen” orone idy jujdglid) folgendes an:

3u 8§ 6 und 7
Die Durchfithrung der Derordnung und der Durdyfithrungsbejtimmungen ijt Sache der Dienjtjtellen, oOie
Darjtellungen im Sinne der Derordnung herjtellen oder herjtellen lajjen. Die Titwirkung der Bahnbevollmid-
tigten und Abwehrbeauftragten der Oberjten Bauleitungen und der Bauleitung Dillacy in ihrer Eigenjdyajt
als Abwehrbeauftragte ijt auf dweifelsfdlle 31 bejdyrinken. Ebenjo ijt meine Entjcheidung nur in bejonders
gelagerten Ausnahmefdllen herbeizufiihren.

3u§ 8
Die ,nur fiir den Dienjtgebraudy” bejtimmten Rartographijchen Darjtellungen fallen nicht unter dieje Derord-
nung. Sie jind ourch roten Stempelaujoruck als joldye 3u kennzeichnen und gelten als Derjchlufjachen.

Dieje Derordnung nebjt Durcyfithrungsbejtimmungen ijt alljihrlidy einmal in Erinnerung ju bringen.
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Die Runderlajje des Reidyminijters des Innern vom 11. Miai 1937 — VI A 032/6812 g — und vom 13. Ndr3
1939 — VI a 058/39 — 6812 g —, bekanntgegeben mit meinen Erlajjen vom 2. September 1937 — € 2 g/
Bmam 210 —, pom 28. Juni 1939 — 87 ¢/ Bmam 210 —, pom 21. Dezember 1937 — (g) RAB 87 ®Gm 8 — und
vom 28. Juli 1939 (a) RAB 87 ®m 8 — werden hier mit aufaehoben.

Reidysautobahnen
Direktion Der Reidysverkehrsminijter
ae3: Rudolphi 3Im Aujtrag

ae3: Hieilicke

Anlage
31 67 Lve 222 0. 17. 4. 40
RAB 67 £v 61
Derordnung
iiber die Derdffentlidyung Rartographijher Darjtellungen
(Kart Derdff DO)

vom 6. Sebruar 1940
Auf Grund des Gejefes iiber die Meuordnung des Dermefjungswejens vom 3. Juli 1934
(Reidhsaejegbl 1 S. 534) wird im Einvernehmen mit dem Oberkommando der Wehrmadyt veroronet:

§1
Hartographijche Darjtellungen jeder Art vom (Gebiet des Gropdeutichen Reichs, die der MefjentlichReit durdy
Hauf, Derleih, Ausjtellung, Aushang oder auf jonjtige Weije juadnalidy jind, diirfen Reine Eintraqungen ent-
halten, deren BekRanntgabe geeignet ijt, das Gemeinwoh! ju jdhddigen. Wer eine Rartographijche Darjtellung,
die der MeffentlichReit 3ugdnalich gemacht werden joll, herjtellt, druckt oder verleat, ijt dafiir verantwortlidy,
daly Inhalt und Umfang der Darjtellung den Dorjdyriften diejer Derordnung und ihrer Durdyfiihrungsbejtim-
mungen nicyt entgegenijtehen.
§2
Seit dem 1. Januar 1933 Hergejtellte Rartographijche Darjtellungen mit Eintragungen, die gemdp § 1 diejer
Derordnung unterjaat find, diirfen der Ojfentlichkeit nidht mehr jugdnglidy gemadyt werden. Ausgenommen
Jind deutjche Admiralitdtskarten.
§3
Auj allen Rartographijcdhen Derdffentlichungen jind der Iame, der Derlagsort oder Wohnort des Derlegers,
Druckers oder Herjtellers jowie das Erjcheinungsjahr anjugeben.
§4
(1) Bei gejeglich vorgejdyriebener Offenlequng von Harten und Planen, auj denen militdrijdye Bauten oder
Anlagen oder wehrwirtjdhajtliche Betriebe verjeichnet jind, |ind unbejchadet anderer gejeslicher Bejtim:-
mungen bejondere Sicherungsvorkehrungen ju treffen.
(2) Die Befjtimmungen des (Gejees iiber die Einjicht in gerichtliche difentliche Biicher und Regijter
vom 30. September 1036 (Reicdysgejesbl I S 853) bleiben unberiifyrt.
§5
Wer den Dorjdyriften diejer Derordnung vorjiglidy juwiderhandelt, wird mit Gejingnis nicht unter ovei
Monaten bejtrajt. Hanodelt der Tter fahrldjjig, jo ijt die Strafe Gefdnanis bis 31 jwei Jahren oder Geldjtrafe.

Betlin, den 6. Sebruar 1940

Der Reidysminijter des Innern
3n Dertretung: ge3 Dr Stuckart
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Erite Durdyfiithrungsbeftimmungen
3ur Derordnung iiber die Derdffentlidung Rartographijder Darftellungen
Dom 6. Sebruar 1940

Aur Durchfithrung der Derordnung iiber die Derdfjentlichung Rartographijcher Darjtellungen (Hart-Derdfji DO)
vom 6. Sebruar 1940 orone idy im Einvernehmen mit dem Oberkommando der Wehrmadht an:

§1

(T) 3u den Rartographijchen Darjtellungen gehdren alle amtlichen und nichtamtlichen Harten, Pline, Stadtpline,
Ortspldne, Kartenjkizzen, Rijje, Atlanten ujw — aud) joweit jie Biichern, Sdyrijftwerken oder jonjtigen
Derdffentlichungen 3ur Deranjdyaulichung beigefiigt find.

(2) Hartographijche Darjtellungen miijjen jo entworjen und kRartentechnijcdy ausgearbeitet jein, daf jie Reinen
Einblick in dwedkbejtimmung, Anzahl, Umfang, Groge und Bejdyafjenheit jowie ortliche und allgemeine
wehr- oder betriebstechnijdhe Sujammenhdnge militdrijcher Anlagen und Bauten oder wehrwirtjdyaftlicher
Betriebe vermitteln.

(3) Hartenjkizzen, Derkehrs-, Plakat-, Relief- und Bildkarten jowie wirtjchaftsaeographijche Harten w dgl diirfen
insbejonodere kReine Anhaltspunkte iiber Standorte, Erjeugungsmengen, Hapazititen, Bejdydjtiaunassifjern
oder Abjagmengen Rriegswichtiger indujtrieller Werke geben.

§2

Je nady oen obwaltenden Derhiltnifjen jind die Anlagen, Betriebe, Gebiude, topoaraphijchen Gegenjtinde ujw

a) iiberhaupt nicht darzujtellen;

b) nur unvolljtindig oder andeutungsweije oder unverjinglid) in-einer Sorm darzujtellen, die ein Erkennen

oer wirklidhen dwedkbejtimmung und dujammenhinge auch bei aufmerkjamem Lejen ausjchlieft;

¢) joweit die Gegenjtinde im Grundrify oder durdy Sianaturen dargejtellt werden diirfen, nicht durch Sdyrijt-

jujige ju erldutern.
§3

s ijt verboten darjujtellen:

a) Befejtiqungs- und Nunitionsanlagen, Tanklager der Wehrmadyt, NTilitdrflugplige und die dajugehorigen
Anlagen;

b) nichtdjfentliche Bahnen oder Stragen-oder Wege, die vom Hauptverkehrsne ju militdrijdhen Anlagen und

Bauten oder wehrwirtjdyajtlichen Betrieben hinfiihren;

¢) Wajjer- und Gasfernleitungen, Habel- und hodyjpannungsjreileitungen, militdrijche Sunkanlagen;

0) militdrijche Baurampen an Reidysautobahnen;

¢) trigonometrijche Punkte jeder Art.

§4

(1) Militdrijche Rajenanlagen diirfen nur in dem Umfang wiedergegeben werden, wie fie in den fiir die Gfjent-
lichReit freigegebenen Admiralitdtskarten dargejtellt jind.

(2) Don Bahnhofsanlagen diirfen nur die Umarenjungen des Bahnhofsgeldndes und das Empjangsaebiude
dargejtellt werden, nidht aber Einzelheiten der Anlagen. Don den Gleisanlagen odiirfen nur die durdy-
aehenden Gleije jignaturmdpig wiedergegeben werden. Anjchlupgaleije find an der Umrandungslinie des
Bahnhojs beginmnend ju jeicdynen. Micht ju itbernehmen jind die Gleisentwicklung der Bahnhdje (Rangier-
anlagen), Ladejtragen, Rampen, Drehjcdyeiben, Bahnbetriebswerke (Cokomotivjchuppen, Lokomotivbehanod-
[ungsanlagen), Wajjerjtationen und Bahnkrajtwerke.

(3) Bei militdrijchen Anlagen und Bauten jowie wehrwirtidajtlichen Betrieben, die durch ihre ungewdhnliche
Sorm allgemein oder durch den Grundrify einjelner Gegenjtinoe auf die Art des Betriebes oder der Anlage
jdhliegen lajjen, diirfen oOie elektrijchen Sentralen, Gasbehilter, Hiihltiivme, Hodhydjen, Wajjerwerke u dgl
nicht dargejtellt werden. Sind joldye Anlagen, Bauten oder Betriebe in den bisherigen Harten nicht dar-
gejtellt und in der Offentlichkeit eingeln oder verjteckt angelegt, jo ijt lediglich ihre ortliche Grunditiicks:
umgreniung aujjunehmen.

(4) Bei Wehren, Stauanlagen, Schleujen und dhnlichen tiefbau- oder wajjerbautedynijchen Anlagen odiirfen
— bejonders in grogmaijtdblichen Harten — nur diejenigen Einjelheiten aufgenommen werden, die fiir den
Derkehr allgemein von Bedeutung jind. Bei den Binnenwajjerjtraen diirfen Einjelheiten nur injoweit
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Anmerkungen zu den VersdhluBsachenvorsdhriften

Die Vorsdhriften selbst sind gliicklicherweise in einzelnen Exemplaren erhalten
geblieben ; der tberwiegende Teil des geheimen Sdhriftgutes dagegen wurde
vernidhtet.

Ulrich Roeske sdhreibt zur archivischen Uberlieferung von Reidhsbahnakten *:

,AuBerdem gab es an der Spise der DRG zwei ,Gruppen’, die dem Generaldirektor
bzw. seinem Stellvertreter direkt unterstanden: ... Gruppe L (L = Landesvertei=
digung) : 1935 fiir Eisenbahnmilitarische Angelegenheiten gebildet: Zusammen-=
arbeit mit der Wehrmadht vor allem in Transport=, Material-=, Organisations-,
Bau-= und Bahnschuangelegenheiten.” ... ,In unterschiedlicher Breite werden bis
auf geringe Ausnahmen alle Aufgabengebiete widergespiegelt. Wenn auch die
Verluste infolge des Zweiten Weltkrieges nidht so gravierend sind wie bei den
anderen Verkehrsbereichen, so ist doch aus einem ganzen Strukturteil, der sog.
,Gruppe L’ (Eisenbahnmilitarische Angelegenheiten), fast gar nichts Gberliefert.
Diese Verluste werden nur zu einem kleinen Teil durdch die Sammlungen Sarter
(vgl. R 5 Anhang 1) und Kreidler (vgl. R 5 Anhang 2) ausgeglichen.”

Eugen Kreidler duBert sidh so:

,Fur die Angelegenheiten der Landesverteidigung im Reichsverkehrsministerium
war die Gruppe L, die dem Reichsverkehrsminister unmittelbar unterstand, zustan=
dig. Sie hatte funf Referate : . 1 = Transportangelegenheiten, L 2 = Organisation,
L 3 = Maschinentechnische und Stoffangelegenheiten, L 4 = Schusangelegenheiten
(Luftschus und Bahnschuts) und L 5 = Transport= und Bauangelegenheiten. ... Eine
Gesdaftsanweisung hatte diese Gruppe nidht. Ihre Hauptaufgabe war die Mit-
wirkung bei der Transportbearbeitung und Befehlsgebung sowie die Sicherstel-=
lung des erforderlichen Leermaterials fiir Truppenbewegungen. ...

Bei den Eisenbahndirektionen waren fur die Angelegenheiten der Landes-
verteidigung die Bevollmadhtigten fiir Miltarangelegenheiten (Bahnbevollmadhtigte
[Bbv]) zustandig [Wehrmadhtseisenbahnordnung (WEQ) § 5, Ziff. 13]. Sie galten
in ihrem Arbeitsbereich als unmittelbare Beauftragte des Prasidenten ihrer
Direktionen. Bahnbevollmadtigter einer Reichsbahndirektion war stets deren
Betriebsleiter, sein erster Vertreter der Guterzugfahrplandezernent. Zur Unter-
stisung standen ihm besondere Dezernenten fiir die Schusangelegenheiten
- Luftschus und Bahnsdhus [Dezernent 36] - und fr Transportangelegenheiten

* Roeske: Reichsbahnakten ... In: Mitteilungen aus dem Bundesarchiv

— 924 — Leseprobe aus: 978 396103 522 9: Harald Rdsler : Dokumente zur Eisenbahn-Aktenkunde. Duisburg, 2019



Anmerkungen zu den VerschluBsachenvorschriften

Wahrend des Krieges wurden die Geheimhaltungsbestimmungen versdharft.
Hitlers diesbezliglicher Befehl Nr. 1 vom 11. 1. 1940 lautet: ,1. Niemand, keine
Dienststelle, kein Offizier diirfen von einer geheimzuhaltenden Sache erfahren,
wenn sie nicht aus dienstlichen Griinden unbedingt davon Kenntnis haben mis-
sen. 2. Keine Dienststelle und kein Offizier diirfen von einer geheimzuhaltenden
Sache mehr erfahren, als fir die Durchfithrung ihrer Aufgabe unbedingt erfor-
derlich ist.””*
Kreidler zitiert nidht die beiden weiteren Punkte dieses grundséaglichen Befehls:
,3. Keine Dienststelle und kein Offizier diirfen von einer geheimzuhaltenden
Sache bzw. dem fiir sie notwendigen Teil friher erfahren, als dies fiir die Durch-
fuhrung ihrer Aufgabe unbedingt erforderlich ist. 4. Das gedankenlose Weiter-
geben von Befehlen, deren Geheimhaltung von entscheidender Bedeutung ist,
laut irgendwelcdher allgemeiner Verteilerschlissel ist verboten.” **

Bei der rigiden Anwendung der Geheimhaltungsvorsdhriften und dem (im Ver-
gleich zu anderen Organisationseinheiten) iberschaubaren Bestand an Geheim-
akten ist es nachvollziehbar, daB nur sehr wenig Sdhriftgut Gberliefert ist. Ein
groBer Teil wurde vorsdhriftsgemaB - spatestens bei Feindanniherung - vernichtet.

Kleine Hinweise konnen lediglidh die Gesdhaftszeichen tberlieferter offener
Akten bieten, soweit sich aus ihnen erkennen 1aBt, daB ihr Ursprung in einer
geheimen Akte lag (siehe oben;, Seite 918, FuBnote).

SchlieBlich sei nodh der Hinweis gegeben, daB nur die Akten des Reichs-
verkehrsministeriums und der Hauptverwaltung letztlich ins Bundesarchiv
gelangt sind, nicdht aber die Akten anderer Verwaltungsebenen.

Da die Reichsbahndirektionen &rtliche Stellen waren, wurden ihre Akten ge-
gebenenfalls den Staatsarchiven zugefiihrt und sind heute dort zu finden. Die
Vorlage fiir den Neusats der oben abgedruckten VerschluBsachenanweisung etwa
stammt aus dem Landesarchiv Sadhsen-Anhalt, Abteilung Dessau, wo das ab-
gelieferte Schriftgut der Reichsbahndirektionen Magdeburg und Halle ardhiviert
ist.

* Kreidler: Die Eisenbahnen im Zweiten Weltkrieg, S. 192
** QKW : VerschluBsachen=Vorsdhrift. Giiltig fiir die Wehrmadht. Vom 1. 8. 43 (n.f.D.), S.5
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